LAMPIRAN :
Nomor :2902/KPTS-23/XI/2019
Tanggal : 06 November 2019
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Dinas Kebudayaan Tanggal Pembuatan Nopember 2019
—E— Tanggal Revisi A
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Disahkan oleh
Pembina Uta
Seksi Sistem Aplikasi dan Publikasi Data Kebudayaan Nama SOP: Pelayanan Informasi Publik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. "Peraturan MENPAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan 1. Memiliki kemampuan Pengumpulan data, Bahan, Referensi dan Aturan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah 2. Memahami tugas dan fungsi unit
2. Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Riau Nomor 07 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan 3. Memahami fungsi tugas dan jabatan
Susunan Perangkat Daerah Provinsi Kepulauan Riau 4. Memahami penggunaan perangkat komputer

3. Peraturan Gubenur Kepulauan Riau Nomor 08 Tahun 2010 tentang Tata Naskah Dinas
di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau

4, Peraturan Gubenur Kepulauan Riau Nomor 60 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Perangkat Daerah

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan

1. Lembaran kerja/Rencana Kerja dan Anggaran
2. Ruangan rapat internal

3. Komputer, Printer, LCD, HVS

4. Jaringan internet

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila prosedur tidak dilaksanakan dapat menghambat Pelayanan Informasi Publik Disimpan sebagai Dokumen Pelayanan Informasi Publik
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