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Toanggeal Pembagatan

b SEPTEMBER 2021

BIRO PENGADAAN BARANG DAN JASA
SEKRETARIAT DAERAH

Tangral Hevis
Tanggal Elckuf jb Feflgm ﬂﬁ' f'} L
Dhemakibian Cik=ly -"':‘:':-,é A H Dr“ w Pes n Barsng gan Jasa
/ N\ Provinei K umsy Phau
ANDI, B.E.

Pty Utama Muda / IV /e

Nama SOP - . MELALU] TENDER CEPAT

Dasar Hubum :

Hualifkas] Prlaksana :

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Adminmstrasi Pemerintahan
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaran Sistem dan Transaksi Elaktronik

% Peraluran Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubaluun atas Peraturan Pressden KRomor 16 Tabun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencansan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

&. Peaturan Lembaga Kebjjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan
Fengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia

7. PermenPAN-RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Padoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahas

Memibiki kemnampuan manajenal untuk menjalankan sebuah organisasi.

memaham peraturan pengadaan barang/jasa

Mengetabun tugas dan fungs perumusan kebijakan pengadaan barang/jass

Mengetahui tugas dan fungsi pelas s pengadaan barang/jass pada perme atal Provis
Mengetahui tugns dan fungs koordmnasi pendampingan, kensultasl, dan/atau bimbingan tekms

woE W N

o,

Mengetahui tugas dan fungsi pengelolaan sistem informasi pengadaan barang/ jasa.

Mengetahui tugas dan fungsi pembinaan sumber dayam manusia dan kelembagnan pengadaan
barang/jasa.

Mengetahui tugas dan fungsi monitonng, evaluasi dan pelaporan.

>

IIII:H'I-I.I.'I'.I.I.:

Peralstan /Perlengkapan :

Saandar Operasional Prosedur (S30F) innya di Bagian Pengadaan Barang/Jasa Birc Pengadaan Barang dan Jasa [PEJ)
Sekretariat Dasrah Provinai Kepulauan Riau.

. Alat Tubs Kantor (ATK], kompuler, printer, pesawat telepon, papan tulis, papan pengumuman,
proyektor, meubelair kantor, faximail dan internet.

Buku peraturan pengadasn barang /jasa.
Dokumen pemilihan

a.
J.
94,

Perlogsian :

Peocatatan dan Pendatean :

Bda S0P ini tidak dilaksanakan, malka:

I. Terjadiys neiko yang dapat mangganggu pelaksanaan PBJ.
2 Tegadinys ketidalaiapan terhadap akibat risiko yang ditimbulkan

dukungan pengadaan barang/jasa di lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau.
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PELAKSANA MUTU BAKU
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KEGITAN POKJA PELAHSANA KOORD
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2 |Meanetmphkan dokumen e/
bk i Y [ hbs avemeny 1 [matua) Peogumuman/ | Sstelah Pepata
: di : pemilihan, JE urdangan P Laasal
pengumuman di Sistem dral pakel tendder SPEE | Komitmesn
Elektranik {SPSE e ve)
) bumi
T
tender di
SPSE
3 |Malakukan pergelasan v Bart
Faling P e i Aacaim
pekerjaan secara anline Dokumen cepat (BA} (1)
3 I imlee
pemiliban J_il:p] Pemi Penjcinum
o Pemelasan
A A
s, Apabxla I’Ih-lll1 Tinds FY Frvibembimn
bbbl mpes il
mengakibatkan perubahan b lorirs, Daigis
dokumen pemilihan, maka - rerkisann
T — Sendmi [111%5)
i ] | um ilmn rAsca g
dakumen pemilihan . ﬂ:ﬂ !;“‘l
b, Tidak ada perubahan jreraelupuan IR
dokumen; perubahan
dokumen tidak terkait dengan
doliumen
persapan dari PPK, maka
3. |Memberkan persetujuan
Persstujuan
dokumen pemilihan perubahan
terkant apesifikasi takmis,
HPS dan
konitrak (il sda
]
et plos -l.dd-'dum Dokumen 2 jdua) Addendum
dokiurnen pamilihan (bila pemilihan, jam dokumen
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A
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S A MUTU BAKU
No. URAIAN KEGIT
AN POKJA PELAHKSANA KEOODRD o FYo
b PESERTA KEGIATAN | PELAKSANA PA/KPA s Waktu Ouigut - | SETERARGAN
PELAYANAN PBJ| KEGIATAN
7 |Memasukkan dokumen
PeEnAwRran harga Paling cepat 1
[satu) hari
kerja dan
paling
bama 3 (tiga)
Melakukan proses hari kerja
8 |pembukssn penmwaran, Dohumen Puling HA Tinclak Mnjut
yaitu: penawaran lama 1 Permbukasn  |fika tdak mls
ee ey ik kan
ymng memasublan a = | Persraasnn
penawaran hamym 1 (satu) hamyn § [sat)
pessiria satelah dilakuksn sebse s betns
perpanjangan waktu kb o sk kay
e A,
penAWRIw, Mmake tersder disslur d alun
dim.'lulu.n Eaggal Stmnrtar Fe by s
b, Jika yang memasuldkan Pengmlnan [SFH
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[=miti) peserts, maks tender
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PELAHSANA MUTU BAKU
Na. URALAN KEGITAN A FELAKSANA KOORD KETERANOAN
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b. Jika sda yang lulus
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b
5 | Meryusun/ membuat BA i
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keualiflknss, Aan
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