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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Pemerintahan

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik

4. Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Peraturan Lembaga Kebyjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomaor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencanaan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Peraturan Lembaga Kebyjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan
Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia ’

7. PermenPAN-RB No.35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

1.

2

3.

FPPK:

a Memiliki pemahaman tentang pemilihan penvedia prakualifikasi.

b Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Pokja Pemilihan:

a. Memilki kemampuan dalam melaksanakan pemilihan penyedia prakualifikasi.

b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Peserta:

a. Memiliki pemahaman dan kemampuan tentang pengadaan secara elektronik dan
terdaftar sebagai pelaku usaha di SPSE.

b. Memiliki kemampuan untuk membuat dokumen isian kualifikasi.

Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa 1. Komputer/Scanner/ Printer.
2. SOP Perencanaan Pengadaan 2. Jaringan Internet.

3. SOP Persiapan Pengadaan 3. Panduan Pengguna SPSE.
4. SOP Persiapan Pemilihan Penyedia

5. SOP Pemilihan Penyedia Pascakualifikasi/Tender/Seleksi

6. SOP Pelaksanaan Kontrak

Peringatan : Pencatetan dan Pendataan :

Bila SOP ini tidak dilaksanakan, maka:
1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output dikategorikan sebagai bentuk
kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

1.

2.

Salinan berkas-berkas terkait pemilihan penyedia prakualifikasi dicatat dan didata sebagai
data elektronik dan manual dalam berkas kearsipan sekretariat Kepala UKPBJ.
Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia prakualifikasi dicatat dan didata
sebagai data elektronik dan manual dalam berkas kearsipan pokja pemilihan.




URAIAN KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

%0, KETERANGAN
POKJA PEMILIHAN PESERTA PERSYARATAN/KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1. | Mengumumkan Prakualifikasi T Nani dan alamat pokpa pemililian 7 hari Pelaksaiaan  pengieosi mui
= o 2. Urmiian singkat pekerpgan prakna liftkasi teysaimgesikan
G HPS dan paga
4. Svarat kaahlikas
S Jadwal Undnly dan Unggal dokumen
2. | Mendalarkan sebagni peserta kualifikass — 3 Surat izin usale dan dokumen lainnya 6 hati Dokiimen kualifikast | Jdika belon werdalun
dan mengunduh dokumen kualifikasi I I terunduh
3. Melaksauakan  pembenan  penjelasan Daftar peserta Berita Acara (DA) pemlberian
kualifikasi b b Penjelasan
a. Jika membutuhkan perbaikan dokumen —<> Pekerjaan
b. Jika tidak membutuhkan perbaikan
dokumen
4 Memperbaiki dokumen kualifikasi y 3 Usulan pada saat pemberian penjelasan Dokumen pemilihan yang
l ll‘ telah direvisi
v . o
o Meoyampakan daid ncngunggah [ 1. Iswan lormulir elekuromk 3 han Dokuwmen sian  koalifikasi
dokumen isian kualifikasi —l__'j 2. Dokumen isian kualifikasi tersampuikan
J . . .
6. Mengunduh dokumen isian kualifikasi; Peserta kurang dan 3 1 hari Dokumen isian  knalifiknsi
a. jika peserta vang menawar 3 atau lebih tesunduh
maka dilanjutkan dengan evaluasi
b jka peserta kurang dari 3 ioaka
dilakukan perpanjangan waktu b
7. | Melakukan et panjangan waktu Akun SPSE pokja 3 lari Dokumen isian kulifiknsi Proses gagal 1 lt.nii .mamih
pesaasukan dokumen isian kualifikasi: 3 terunduh dapat _ dilanjutkan
a Melakukan  perpanjangan  waktu prakualifikasi sesiai
pemasukan dokumen isian kualifikasi dengnn P anies
L. Meclakukan  perpanjangan  waktu perundang-undangan
priuasukan dokumen sian kualifikasi b




PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN KETERANGAN
POKJA PEMILIHAN PESERTA PERSYARATAN/KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT
L3 Melaksanakan evalunsg dokumen l J Dokronen kuahifikins 10 han P Renita acarn eviduast
kuabifikast dokenmen kualifikinse
2. Dafn prescrta Tarsat
evaliisi
9. Meliksanakan pemibukuan kuahfikass r 1. Berita acara hasil eviduasi fdokumen 10 luon 1. Berita acHm Juasal
. Jika peserta lnlus 3 awa lebile maka evaluasi pembuktinn
dildanjutkan dengan pesnguununan basil . 2. Dalar peserta hasil evasluasi 2. Beriln nearn hastl
kuablifikas: penetapan
b Jikie peserta yang dupatakan Iulus
kurang dari 3 maka prakulifikasi b
dimvatakan gagnl
10, | Mengumumkan Hasil Kualifilkasi Hasil prakualifikasi 1. Berita acara hasil
a I
u. nka bdak ada sanggahan ( kualifikasi
L pha ada sanggahan b 2. Sanggaban
11, | Menmdaklangut sanggahan Sanggahan Tindak 1anjut sanggithin Proses sanggahan diatar di
a LS
a. Sanggaban tndak wenma dalam SOP lain (jika ada
b. Sanggahan ditenima sanggahan)
b
12. | Menctapkan dan wengumumkan daltar 1. Berita acara hasil pembuktian 1 hari Dafar pendek
peidek peserta 2 Berita acara hasil penctapan
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