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PROVINSI KEPULAUAN RIAU
BIRO PENGADAAN BARANG DAN JASA
SEKRETARIAT DAERAH

Nomor SO

b~

008 / Spp /5.€6] /2022

Tangpal Pembuaatan

2% LEPTEMBSE 2022

Tanggal Revisi

Tangga! Efebnf

Disabban Oleh

AZWANDI, S.E.
tamna Muda [/ IV/c

Nama SOP ~= " PERSIAPAN PEXGADAAN
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanas @
1. Undang Undang Feputidd badormsss Noraor 25 Takuan 2000 tertang Fedaynian Publik 1. PA/KPA @ Memiliki kemampuan dalam laksanakan per pengad barang/jasa
2. Undang Utsdang Fepubid Jodoresa Roroe 30 Tahaun 2014 terntang Admmistrass Pemeriiahan sampal dengan RUP dan dokumen terkan persiapan pengadaan disampaikan kepada PPK.
3. Peraturan Fearnmtah Fepaotis indormeia Ko 82 Tabun 2012 tentang Penyelenggarnan Sistem dan Transaksi Elektronk 2 PPK Memiliki  kemampuan  dabun  melaksanakan peny persiag pengadaan
4. Peraturan freaden GERPVES Nomeor 12 Tatwn 2021 Perubmhan stas Peratiren Pressden Nomor 16 Tahun 2018 tentang barang/iasa vang mehputs penetapan  KAK/Spesifikasi Teknis dan penetapan MPS dan
Pengadaan Barang/ Jass Fesmrcral, Kancangan Kontrak dan memiliki Sertifikiat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
S Peratucan Lemdugs bedapaban Fegaisan Barsag/Jasa Pemenmial Nomor 1] Talwn 2021 teritang Padoman Perencanaan | 3 Kepala UKPEM © Memiliki kemampuan personal yang kompeten dala pelakzanaan
Pergadaan baraag/lass bemmwrwsad, perviapan Pengadaan Barang/Jasa
& Peraturan Lembaga Fetaaias Frogadans Baracy/ Jasa Femerntal Nomor 12 Tuhun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan | 4 Jabfung PPIL
Fengadasn Basacg/dees Medades Fecmedea a  Memiliki pemahaman tentang proses persapan pengadaan barang/jasa
7. PemenPAN BB No 35 Tabeuw, 20172 Levitazey Fedorsan Pemy usunan Standar Operasional Prosedur AdinuusUas Pemerntalan b Memaliki kemampuan asistenas petsiapan pengadaan barang/jasa.
€. Memuliki Sertifikat Pengadaan Barung/Jasa Pemenintah
Keterkalitan : Peralatan/Perlengkapan :
I. SOP Froses Utama Frecugacacn Baruiag | Jasa I Komputer/ Scanner / Printer.
2. SOP Ferencanass Feagndass 2. Janngan lnternet.
3 SOP Pervapen Pemiden Feryedia 3 Panduan Pengguna SPSE.
4. SOP Permulitian Fenvedia Frabielfil sa:
S. SOP Femibhun Fervedus FascakuallsasTesdes
6. S0P Pelaksaraman donersk

Peringatan ;

Peucatatan dan Pendataay :

Bila SOF um tdak Ailaksarnakas, rsle
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Pelaksana bertangpung jewat atas Jredak huzians aklivitas yerg tokals diteak ubmi dan ditetapsai

Segala bentuk PEGInRgaAn Sas mute baky ke jerdenghagean, wakty aEpun wutpul diketegoninan sebagai beatuk
Kegagalan yung harus dipertangg ugawkbiosn v, prlay satia

I Salzsan berkas berkas terbaut Persiapan pengadaan diatat dan didata wobagal data elektronik
dan manual dalan berkas kearsipan sekretanat Kepala UKPELL

2 Behas berkas wmikait pecsiapan Pengadaan dicatat dan didata sehagai data elektronik dan

manual dalan borkas kearsipan pokja penuliban




PELAKSANA

MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS KETERANGAN
PA/KPA PPK KEPALA UKPBJ | JABFUNG PPBJ KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Monvamparkan RUI dan Dokumen teckait 1. Rupr I Han ELH dan Dokumen
perencanaan bannya m 2. Dok annyss Lo tersaeparkan
9
t
2 Melaksanakan reviu. | 1. Drall Spesifikas O lHan Capora lasil revia | Dalam Pelaksanuan reviu, PP dapat dibantu tan
1. Spesilikas: TekmisfRAR I 2 REA KD Spesifikasr  Teknis/ | ahhfthn leknis
2. Prerkirasn BiayafRAD 3 Fage DEAJDIPA KAKR & Prekitan
huva fRA
3 Menwbenkan  perselujuan Spesifikas Laporan Hasil evin I Han Persetujuan PAJKPA
Tekns fKAK & RAB Spesifikast Tekms/KAR & lerladap  Spesifikast
Perkaraat Bava/HAN Tekims/ KAR & RAL
4. Menyvusun HPS dan Rancangan Kontrak: 1. Dokumen Hasil FBeviu Sllan HIS  dan Rancangan
a. jika diperlukan menunla (a) 2. RAB Rontiak wersnsun
pendampimgan penyusunan HPS dan 3. Pagn DPASDIPA
rancangan Konuak |
b Jika tdak, maka dilanjutkan dengan |
penetapran Spesifikasi Teknis/ KAK, HPS WY |
dan Rancangan Kontrak : I
!
1
S Menugaskan JR PPBJ untuk ! Fermintaan Pedampingan 1 lan Suratl Tugas
melaksanakan pendampingan | Fengadaan Pewdampingan
penyusunan HPS dan Rancangan Koatrak H
|
©. Mendamping  penyusunan HPS  dan i Surat Tugas S Han Pendampingan
Rancangan Konlrak | Pendampingan
7. Menetapkan Dokumen _ Permapan | L. Draft Spesifikasi 1 Hari Dokumen Persiapan | Dokumen Persiapan Pengadaan juga bensi (irka
Pengadlaan yang benisi: = L ] Tekus/KAK Fengadaan ada):
1. Spesifikasi Teknis/KAK 2. Draft HPS 1. Janunan Uang Muks
2 HIS 3. Rancangan Kontrak 2. Jaminan Pelaksana
3. Rancangan Kontrak 3. Jaminan Pemeliharaan, dan/atau
4. Penyesuaian harga
8. | Mcoerima Dokumen Persiapan Pengadaan Dokumen Persiapan 1 Hary Dokumen Fersiapen
Sel Fengadaan Pengadaan
( ) terdokumentasikan
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