
NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 4 Januari 2021  4 Januari 2021 ./2 BIASA NO TIDAK TERPAKAI KEPALA BIRO UMUM . GAGAL

2 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/3/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan penilaian kinerja aspirasi KEPALA BIRO UMUM
DINAS PERPUSTAKAAN DAN 

KEARSIPAN

3 4 Januari 2021  4 Januari 2021 900/4/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan pelelangan pemeliharaan taman KEPALA BIRO UMUM BIRO PENGADAAN BARANG DAN JASA

4 4 Januari 2021  5 Januari 2021 800/5/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan kenaikan gaji berkala KEPALA BIRO UMUM Kepala BKPSDM

5 4 Januari 2021  5 Januari 2021 800/6/B.UM-1/2021 BIASA Surat pengantar/Surat permohonan cuti pegawai KEPALA BIRO UMUM Kepala BKPSDM

6 5 Januari 2021  5 Januari 2021 800/7/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kasat reskrim polisi

7 5 Januari 2021  5 Januari 2021 800/8/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Perbantuan Pegawai KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Pajak Dan 

Retribusi Daerah Prov Kepri

8 4 Januari 2021  5 Januari 2021 800/9/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Gubernur Kepri

9 5 Januari 2021  6 Januari 2021 800/10/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan KEPALA BIRO UMUM Reskrim

10 5 Januari 2021  6 Januari 2021 900/11/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

11 4 Januari 2021  6 Januari 2021 800/12/B.UM-1/2021 BIASA
Perpanjangan kepesertaan BPJS kesehatan bagi PTT 

dan THL biro umum prov.2021
KEPALA BIRO UMUM Kasubbag TU

12 5 Januari 2021  6 Januari 2021 900/13/B.UM-1/2021 BIASA Pergeseran Anggaran dan anggaran kas Biro Umum KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

13 5 Januari 2021  6 Januari 2021 027/14/B.UM-1/2021 BIASA
Proses Pengadaan Sub Kegiatan Fasilitas 

Komunikasih Pimpinan
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

14 6 Januari 2021  7 Januari 2021 032/15/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

15 6 Januari 2021  7 Januari 2021 027/16/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman sementara BPKB kendaraan dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala BPKAD & Bagian aset prov. kepri

16 6 Januari 2021  7 Januari 2021 027/17/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan penandatanganan berita acara hibah dan 

naskah perjanjian hibah daerah kendaraan milik 

pemprov kepri

KEPALA BIRO UMUM Setda

NOMOR SURAT DAN TANGGAL SURAT

 DAFTAR SURAT KELUAR

BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN JANUARI TAHUN 2021



17 6 Januari 2021  7 Januari 2021 027/18/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan penandatanganan berita acara serah 

terima pinjam pakai pemprov kepri
KEPALA BIRO UMUM Setda

18 7 Januari 2021  7 Januari 2021 800/19/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

19 7 Januari 2021  8 Januari 2021 800/20/B.UM-1/2021 BIASA Surat pengantar DUPAG KEPALA BIRO UMUM
DINAS PERPUSTAKAAN DAN 

KEARSIPAN

20 7 Januari 2021  8 Januari 2021 900/21/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

21 7 Januari 2021  8 Januari 2021 032/22/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

22 8 Januari 2021  11 Januari 2021 032/23/B.UM-3-2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

23 8 Januari 2021  12 Januari 2021 800/24/B.UM-1/2021 BIASA Pemberitahuan KEPALA BIRO UMUM PPTK BIRO UMUM

24 11 Januari 2021  12 Februari 2021 800/25/B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM manager PT.Tumas Energi

25 11 Januari 2021  12 Januari 2021 900/26B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM Manager PLN Tanjungpinang

26 11 Januari 2021  12 Januari 2021 900/27B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM Manager PDAM Tirta Kepri Tanjungpinang

27 12 Januari 2021  12 Januari 2021 900/28/B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM Manager Telkomsel

28 11 Januari 2021  12 Januari 2021 900/29/B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM Manager PLN Batam

29 12 Januari 2021  12 Januari 2021 900/30/B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM Manager PLN Bintan Centre

30 12 Januari 2021  12 Januari 2021 900/31/B.UM-1/2021 BIASA Penundaan Pembayaran KEPALA BIRO UMUM Manager ATB Batam

31 11 Januari 2021  12 Januari 2021 900/32/B.UM-1/2021 BIASA Kuasa Pengguna Anggaran KEPALA BIRO UMUM Biro Adminitrasi Pembangunan

32 11 Januari 2021  12 Januari 2021 800/33/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Nama PPTK KEPALA BIRO UMUM Biro Adminitrasi Pembangunan

33 11 Januari 2021  12 Januari 2021 032/34/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Dukungan Aplikas Aset Kendaraan dinas KEPALA BIRO UMUM Biro Umum

34 11 Januari 2021  12 Januari 2021 032/35/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



35 12 Januari 2021  13 Januari 2021 032/36/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



36 12 Januari 2021  13 Januari 2021 032/37/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharan dan perbaikan kapal kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

37 12 Januari 2021  13 Januari 2021 ./38/3 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

38 13 Januari 2021  14 Januari 2021 032/39/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

39 13 Januari 2021  14 Januari 2021 032/40/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

40 14 Januari 2021  14 Januari 2021 800/41/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

41 14 Januari 2021  15 Januari 2021 800/42/B.UM-1/20221 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

42 14 Januari 2021  15 Januari 2021 800/43/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

43 14 Januari 2021  15 Januari 2021 ./44 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

44 14 Januari 2021  16 Januari 2021 032/45/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan dan Perbaikan kendaraan BP 7090 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

45 14 Januari 2021  16 Januari 2021 032/46/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan Kendaraan Bp 7133 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

46 15 Januari 2021  16 Januari 2021 021/47/b.UM-1/2021 BIASA Permintaan Atk Bulan Januari KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

47 15 Januari 2021  18 Januari 2021 032/47.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan PerbaikanKapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

48 15 Januari 2021  18 Januari 2021 900/48/B.UM-1/2021 BIASA Proses Pembayaran Kegiatan Jasa Kebersihan Kantor KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

49 18 Januari 2021  18 Januari 2021 032/49/B.UM-2/2021 BIASA Permintaan Pengadaan brg i unit Komputer/pc KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

50 18 Januari 2021  19 Januari 2021 800/50B.UM-1/2021 BIASA surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

51 18 Januari 2021  19 Januari 2021 ./51 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

52 18 Januari 2021  19 Januari 2021 ./52 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

53 18 Januari 2021  19 Januari 2021 ./53 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .



54 18 Januari 2021  19 Januari 2021 ./54 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

55 19 Januari 2021  20 Januari 2021 800/55/B.U-1/2021 BIASA surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala biro Umum

56 19 Januari 2021  20 Januari 2021 800/56/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

57 19 Januari 2021  20 Januari 2021 800/57/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

58 19 Januari 2021  20 Januari 2021 800/58/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

59 19 Januari 2021  20 Januari 2021 800/59/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

60 19 Januari 2021  20 Januari 2021 800/60/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

61 19 Januari 2021  20 Januari 2021 896/61/1 BIASA Perohonan Narasumber KEPALA BIRO UMUM Inspektur Kepri

62 20 Januari 2021  20 Januari 2021 800/62/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonanan Penandatanganan sasaran kerja 

Pegawai (SKP)
KEPALA BIRO UMUM Biro umum

63 20 Januari 2021  20 Januari 2021 ./63 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

64 20 Januari 2021  21 Januari 2021 032/65/B.UM-3/2021 BIASA
hibah dan naskah perjanjian hibah daerah kendaraan 

milik pemprov kepri
KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

65 20 Januari 2021  21 Januari 2021 900/66/B.UM-3/2021 BIASA Persetujuan Harga Penawaran KEPALA BIRO UMUM
PT.MITSUBSHI JAYA ELEVATOR AND 

ESCALATOR

66 20 Januari 2021  21 Januari 2021 032/67/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

67 20 Januari 2021  21 Januari 2021 ./68 BIASA No tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

68 21 Januari 2021  22 Januari 2021 800/69/B.UM-/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Setda Prov.Kepri

69 21 Januari 2021  22 Januari 2021 800/70/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Sekda Ass.Adm.umum

70 21 Januari 2021  22 Januari 2021 032/71/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal kepri 4 Dan Kapal 

Kepri Rokap
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

71 21 Januari 2021  22 Januari 2021 032/72/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 Dan Kapal 

Kepri Rokap
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

72 22 Januari 2021  25 Januari 2021 032/73/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan perbaikan kapal Kepri 01 Dan 

Kapal kepri 7
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

73 25 Januari 2021  25 Januari 2021 032/74/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 1 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



74 25 Januari 2021  26 Januari 2021 800/75/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Nama Pembantu Bendahara Pengeluaran 

Dilingkungan Setda Prov. Kepri. 2021
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

75 26 Januari 2021  27 Januari 2021 541/77/B.UM-3/2021 BIASA Surat Perjanjian Berlangganan BBM KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

76 26 Januari 2021  27 Januari 2021 032/78/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

77 26 Januari 2021  27 Januari 2021 ./79 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

78 26 Januari 2021  27 Januari 2021 ./80 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

79 27 Januari 2021  28 Januari 2021 800/81/B.UM-1/2021 BIASA Klarifikasih KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

80 27 Januari 2021  28 Januari 2021 ./82 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

81 27 Januari 2021  28 Januari 2021 ./83 BIASA Nomor Tidakl Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

82 27 Januari 2021  28 Januari 2021 ./84 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

83 28 Januari 2021  29 Januari 2021 027/85/B.UM-3/2021 BIASA Pemberitahuan Habis Masa Berlaku Pinjam pakai KEPALA BIRO UMUM Setda prov. Kepri

84 28 Januari 2021  29 Januari 2021 800/86/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

85 28 Januari 2021  29 Januari 2021 800/87/B.UM-1/2021 BIASA
Usulan Nama AdminPengentrian Aplikasih SIPPD Dan 

MonevTEPRA
KEPALA BIRO UMUM

Setda Prov Kepri Cq. Biro admistrasi 

pembangunan

86 28 Januari 2021  29 Januari 2021 800/88/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Membuka Aplikasih Siap Kepri Di semua 

Lokasih (Khusus di Kota Batam)
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

87 28 Januari 2021  29 Januari 2021 027/89/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman Sementara BPKB Asli Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala BPKAD

88 28 Januari 2021  29 Januari 2021 027/90/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman sementara BPKB Asli Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala BPKAD

89 28 Januari 2021  29 Januari 2021 800/91/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

90 28 Januari 2021  29 Januari 2021 ./92 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

91 28 Januari 2021  29 Januari 2021 ./93 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN FEBRUARI TAHUN 2021



NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 1 Februari 2021  1 Februari 2021 032/95/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kendaraan BP. 7504A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

2 1 Februari 2021  2 Februari 2021 900/97/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Tender Pemeliharaan Taman KEPALA BIRO UMUM
Kepala Biro Pengadaan Barang Dan Jasa 

Prov. Kepri

3 1 Februari 2021  2 Februari 2021 032/98/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

4 2 Februari 2021  3 Februari 2021 021/101/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Kebutuhan ATK Untuk Bagian 

Perlengkapan Biro Umum
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

5 2 Februari 2021  3 Februari 2021 032/102/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

6 3 Februari 2021  4 Februari 2021 027/105/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penanda Tanganan Berita Acara Hibah 

Dan naskahPerjanjaian Hibah Daerah Kendaraan milik 

pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

7 3 Februari 2021  4 Februari 2021 027/106/B.UM-2/2021 BIASA Permohonan Fasilitasi Ruangan VIP KEPALA BIRO UMUM Direktur Bandara Hang Nadim

8 3 Februari 2021  4 Februari 2021 800/107/B.UM-1/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

9 3 Februari 2021  4 Februari 2021 896/108/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Nara Sumber KEPALA BIRO UMUM Kepala BKPSDM

10 4 Februari 2021  5 Februari 2021 415.2/110/B.UM-3/2021 BIASA Undangan Rapat KEPALA BIRO UMUM Terlampir

11 4 Februari 2021  5 Februari 2021 800/111/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



12 5 Februari 2021  8 Februari 2021 822/112/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Kenaikan Gaji Berkala KEPALA BIRO UMUM Kepala BKPSDM

13 5 Februari 2021  8 Februari 2021 800/113/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

14 5 Februari 2021  8 Februari 2021 032/113.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

15 5 Februari 2021  8 Februari 2021 032/114/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Hibah 

Dan Naskah Perjanjian Hibah Daerah Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov. Kepri. BP.9148 A Kejaksaan Tinggi 

Kepulauan Riau

KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

16 8 Februari 2021  9 Februari 2021 415.2/116/B.UM-1/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Perencanaan Penelitian Dan 

Pembangunan Prov. Kepri

17 8 Februari 2021  9 Februari 2021 415.2/117 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM Biro Adminitrasi Pembangunan

18 8 Februari 2021  9 Februari 2021 415.2/118/B.UM-1/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM Biro Hukum Setda Prov. Kepri

19 8 Februari 2021  9 Februari 2021 415.2/119/B.UM-1/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM
Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

20 8 Februari 2021  9 Februari 2021 900/120/B.UM-1/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

21 8 Februari 2021  9 Februari 2021 900/121/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

22 8 Februari 2021  9 Februari 2021 032/122/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



23 9 Februari 2021  10 Februari 2021 900/123/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

24 9 Februari 2021  10 Februari 2021 032/124/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

25 9 Februari 2021  10 Februari 2021 032/125/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

26 12 Februari 2021  15 Februari 2021 032/129/B.UM-1/2021 BIASA

permohonan Penandatangana Berita Acara hibah dan 

Naskah Perjanjian Hibah Daerah Kendaraan milik 

Pemerintah Prov Kepri , Kejaksaan Tinggi Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

27 12 Februari 2021  15 Februari 2021 021/130/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Kebutuhan Pengadaan Alat tulis Kantor 

Untukbagian Penatausahaan Aset Biro Umum
KEPALA BIRO UMUM

Kepala bagian Rumah tangga dan 

Akomodasi

28 12 Februari 2021  15 Februari 2021 048/131/B.UM-1/2021 BIASA Surat Referensi Kerja KEPALA BIRO UMUM PT. AZARETHA hANA MEGATRADING

29 12 Februari 2021  15 Februari 2021 800/132/B.UM-1/2021 BIASA Surat Rekomendasi Melepas KEPALA BIRO UMUM
Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

30 15 Februari 2021  16 Februari 2021 032/133/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kendaraan BP.1428 A KEPALA BIRO UMUM
Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

31 15 Februari 2021  16 Februari 2021 800/134/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Keterangan / Pernyataan Rekomendasi Melepas 

PNS
KEPALA BIRO UMUM

Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

32 15 Februari 2021  16 Februari 2021 800/135/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Pernyataan tidak Memiliki Permasalahan Hutang 

Dan / Atau TPTGR
KEPALA BIRO UMUM

Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

33 16 Februari 2021  17 Februari 2021 900/136/B.UM-1/2021 BIASA Pergeseran Anggaran KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU



34 16 Februari 2021  17 Februari 2021 032/136.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

35 16 Februari 2021  17 Februari 2021 032/137/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP. 2176 KEPALA BIRO UMUM
Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

36 16 Februari 2021  17 Februari 2021 800/138/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Keterangan Telah Menyerahkan Aset Daerah 

Yang Menjadi Tanggung Jawab
KEPALA BIRO UMUM

Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

37 16 Februari 2021  17 Februari 2021 800/138.1/B.UM-2021 BIASA Surat Izin Tidak Masuk Kerja Tahunan KEPALA BIRO UMUM
Kepala Bagian di Lingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah

38 16 Februari 2021  17 Februari 2021 900/138.2/B.UM-1/2021 BIASA Pergeseran Anggaran KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

39 17 Februari 2021  18 Februari 2021 032/139/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan Surat Pemberitahuan 

Penggunaan Ruang Rapat Utama Lantai IV Gedung A
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

40 17 Februari 2021  18 Februari 2021 032/140/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara 

Perpanjangan Pinjam Pakai Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

41 17 Februari 2021  18 Februari 2021 032/141/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Hibah 

dan Naskah Perjanjian Hibah Daerah Laptop, 

Meubelair, Dan Interior Kantor Pemerintahan Prov. 

Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

42 17 Februari 2021  18 Februari 2021
032/142/142/B.UM-

3/2021
BIASA

permohonan Hibah Pemanfaatan Kendaraan Dinas 

Untuk Bahan Praktek siswa SMK
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

43 17 Februari 2021  18 Februari 2021 800/143/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau

44 18 Februari 2021  19 Februari 2021 032/144/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

45 19 Februari 2021  22 Februari 2021 800/145/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap 1
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum



46 19 Februari 2021  22 Februari 2021 032/146/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

47 19 Februari 2021  22 Maret 2021 032/146.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

48 19 Februari 2021  22 Februari 2021 032/147/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

49 19 Februari 2021  22 Februari 2021 032/148/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

50 22 Februari 2021  23 Februari 2021 032/149/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Hibah 

Dan Naskah Perjanjian Hibah Daerah Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

51 22 Februari 2021  23 Februari 2021 032/150/B.UM-1/2021 BIASA Penggunaan Fasilitas KEPALA BIRO UMUM
Kepala Dinas Perdagangan Dan 

Perindustrian Kota tanjungpinang

52 22 Februari 2021  23 Februari 2021 032/151/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Hibah 

Dan Naskah Perjanjian Hibah Daerah Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov. Kepri Yayasan Attaubah Kapung 

Bagan

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

53 22 Februari 2021  24 Februari 2021 896/152/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Undangan Peserta Dilingkungan Biro Umum 

sekretariat Daerah Prov. kepri
KEPALA BIRO UMUM Gubernur Kepri Melalui Sekretaris Daerah

54 22 Februari 2021  24 Februari 2021 032/153/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

55 22 Februari 2021  24 Februari 2021 ./154 BIASA Nomor tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

56 22 Februari 2021  24 Februari 2021 032/155/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatangana Berita acara Serah 

Terima Perpan jangan Pinjam Pakai Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

57 24 Februari 2021  26 Februari 2021 032/156/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



58 24 Februari 2021  25 Februari 2021 032/157/B.UM-3/201 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

59 24 Februari 2021  25 Februari 2021 032/158/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

60 24 Februari 2021  25 Februari 2021 032/159/B.UM/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

61 25 Februari 2021  26 Februari 2021 800/160 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

62 25 Februari 2021  26 Februari 2021 800/161 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

63 25 Februari 2021  26 Februari 2021 032/162/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan Bp. 8213 KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

64 25 Februari 2021  26 Februari 2021 032/163/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kendaraan BP. 1457 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/04.1/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Pegawai Perbantuan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

2 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/04.1/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Pegawai Perbantuan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

3 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/4.1/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Hukum

4 1 Maret 2021  1 Maret 2021 032/032.1/B.UM-3/2021 BIASA Usulan Nama Pengurus Barang Pembantu Biro Umum KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN MARET TAHUN 2021

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



5 5 Maret 2021  8 Februari 2021 021/115.1/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Kebutuhan Pengadaan Alat Tulis Kantor 

Gedung Graha Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro umum

6 1 Maret 2021  1 Maret 2021 800/166 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

7 1 Maret 2021  1 Maret 2021 032/167 BIASA

Permohonan Penandatanganan Surat Penarikan 

Kendaraan Dinas Operasional Ex Gub kepri Bp.1629 

A

KEPALA BIRO UMUM Sekda

8 1 Maret 2021  1 Maret 2021 900/168/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

9 1 Maret 2021  2 Maret 2021 BIASA nomor tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

10 1 Maret 2021  1 Maret 2021 900/170/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

11 1 Maret 2021  2 Maret 2021 900/171/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Survey Harga Barang / Jasa Pada 

Bagian Perlengkapan Biro Umum Serta Prov. Kepri
KEPALA BIRO UMUM CV. Cahaya Mandiri

12 1 Maret 2021  2 Maret 2021 800/172/B.UM-1/2021 BIASA Pemberhentian THL KEPALA BIRO UMUM
sdr. Rendy Anggun , Wahyu afandi, Said 

Ahmad Sukri

13 1 Maret 2021  2 Maret 2021 021/173/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Kebutuhan Map Untuk Bagian 

Perlengkapan Biro Umum
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

14 1 Maret 2021  2 Maret 2021 ./174 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

15 2 Maret 2021  3 Maret 2021 900/175/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap 1
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

16 2 Maret 2021  3 Maret 2021 850/176/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau

17 2 Maret 2021  3 Maret 2021 862.1/177/B.UM-1/2021 BIASA Panggilan Pertama KEPALA BIRO UMUM sdr. Muhsin

18 2 Maret 2021  3 Maret 2021 021/178/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Alat Tulis Kantor (ATK) Sekretariat Staf 

Ahli Gub Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

19 2 Maret 2021  3 Maret 2021 021/179/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Map Sekretariat daerah Staf Ahli Gub. 

Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

20 2 Maret 2021  3 Maret 2021 032/180/B.UM-3/2021 BIASA Penitipan Aset Pemerintah Prov. Kepri KEPALA BIRO UMUM PT. Vesinter Indonesia

21 2 Maret 2021  3 Maret 2021 032/181/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Berkala Genset Cummins 1.8 KVA KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

22 3 Maret 2021  4 Maret 2021 800/182/B.UM-1/2021 BIASA Nota Penjajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR



23 3 Maret 2021  4 Maret 2021 800/183/B.UM-1/2021 BIASA
Perubahan data SK Nomor 34 Tahun 2021 Pegawai 

Tidak tetap Pada Biro Umum Sekda Prov. Kepri
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

24 3 Maret 2021  4 Maret 2021
027/184/184/B.UM-

1/2021
BIASA Permintaan 1 (Set ) PC KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

25 3 Maret 2021  4 Maret 2021 900/1852/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau

26 5 Maret 2021  8 Maret 2021 800/186/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR

27 5 Maret 2021  8 Maret 2021 900/187/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM
Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

28 5 Maret 2021  8 Maret 2021 800/188/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

29 5 Maret 2021  8 Maret 2021 ./189 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

30 5 Maret 2021  8 Maret 2021 032/190/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penanda Tanganan Berita Acara Serah 

Terima Dokumen Kendaraan Dan Hibah BP. 7108 A 

Yayasan Sangam

KEPALA BIRO UMUM
Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

31 5 Maret 2021  8 Maret 2021 ./191/1 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

32 5 Maret 2021  8 Maret 2021 ./192 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

33 8 Maret 2021  9 Maret 2021 021/193/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pengadaan ATK Keperluan Rumga KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

34 8 Maret 2021  9 Maret 2021 027/194/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Pengadaan Barang Pecah Belah Makan 

Minum Tamu
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

35 8 Maret 2021  9 Maret 2021 032/195/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 Dan kepri 

Rokap
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

36 8 Maret 2021  9 Maret 2021 032/196/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 4 dan kepri 

rokap
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

37 9 Maret 2021  10 Maret 2021 032/197/B.UM-3/2021 BIASA Serah Terima Pengembalian Kendaraan BP.1629 A KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

38 9 Maret 2021  10 Maret 2021 032/198/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP 8213 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

39 9 Maret 2021  10 Maret 2021 900/199/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pembayaran TV Kabel Dikediaman 

Gubernur
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

40 9 Maret 2021  10 Maret 2021 800/200/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



41 11 Maret 2021  12 Maret 2021 900/201/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

42 11 Maret 2021  12 Maret 2021 900/202/B-UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

43 11 Maret 2021  12 Maret 2021

032/203/B.UM-

3/2021Pemeliharaan Dan 

Perbaikan Kapal Kepri 4 

Dan kepri Rokap

BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 Dan kepri 

Rokap
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

44 12 Maret 2021  15 Maret 2021 800/204/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

45 12 Maret 2021  15 Maret 2021 800/205/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Gubernur Kepri

46 12 Maret 2021  15 Maret 2021 800/206/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Gubernur Kepri

47 12 Maret 2021  15 Maret 2021 021/207/B.UM-2/2021 BIASA

Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor (ATK) 

Keperluan Bagian Rumah Tangga Dan Akomodasi 

Biro Umum

KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

48 12 Maret 2021  15 Maret 2021 900/208/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap 1
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

49 12 Maret 2021  15 Maret 2021 027/209/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan dan Perbaiakan Bp.7132 KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

50 12 Maret 2021  15 Maret 2021 027/210/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kendaraan BP.7032 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

51 12 Maret 2021  15 Maret 2021 032/211/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

52 12 Maret 2021  15 Maret 2021 032/212/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

53 12 Maret 2021  15 Maret 2021 032/213/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

54 16 Maret 2021  17 Maret 2021 800/218/B.UM-1/2021 BIASA Kewajban mengikuti program JKN-KIS KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

55 16 Maret 2021  17 Maret 2021 800/219/B.UM-1/2021 BIASA Penggunaan Fasilitas KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

56 16 Maret 2021  17 Maret 2021 032/220/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan berita acara hibah 

dan naskah perjanjian hibah daerah kendaraan milik 

pemprov kepri

KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

57 16 Maret 2021  17 Maret 2021 032/221/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan berita acara serah 

terima pengembalian 8 kendaraan milik pemprov kepri
KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

58 16 Maret 2021  17 Maret 2021 032/222/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



59 17 Maret 2021  18 Maret 2021 800/223/B.UM-1/2021 BIASA
laporan Hasil Rapat Persiapan Kegiatan Korsupgah 

KPK RI
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

60 17 Maret 2021  18 Maret 2021 032/224/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Pemusnahan Barang Milik Daerah Tahun 2021 KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

61 17 Maret 2021  18 Maret 2021 032/225/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Pemusnahan Barang Milik Daerah Tahun 2021 KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

62 17 Maret 2021  18 Maret 2021 032/226/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Penghapusan Barang KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

63 17 Maret 2021  18 Maret 2021 032/227/B.UM-3/2021 BIASA Perbaikan dan perbaikan kpl kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

64 17 Maret 2021  18 Maret 2021 700/228/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Insspektorat

65 17 Maret 2021  18 Maret 2021 900/229/B.UM-1/2021 BIASA Tanggapan Laporan Hasil Pemeriksa KEPALA BIRO UMUM Inspektorat Kepri

66 17 Maret 2021  18 Maret 2021 700/230/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM INSPEKTORAT DAERAH

67 18 Maret 2021  19 Maret 2021 032/231/B.UM-1/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP. 1428 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

68 18 Maret 2021  19 Maret 2021 ./232/1 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

69 18 Maret 2021  19 Maret 2021 ./233 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

70 19 Maret 2021  22 Maret 2021 045/234/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Mengikuti Sertifikasih Arsiparis Tahun 

2021
KEPALA BIRO UMUM

Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Cq. Deputi Bidang Pembinaan Ke Arsipan

71 19 Maret 2021  22 Maret 2021 032/235/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

terima perpanjangan  Pinjam Pakai Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov Kepri

KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

72 19 Maret 2021  22 Maret 2021 900/236/B.UM-1/2021 BIASA
Kekurangan Alokasi Anggaran Gaji PNS Dan PTT. TA 

2021
KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR

73 19 Maret 2021  22 Maret 2021 900/237/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah

74 19 Maret 2021  22 Maret 2021 238/238/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU ( Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah

75 19 Maret 2021  22 Maret 2021 032/238.1/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP. 1534 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

76 19 Maret 2021  22 Maret 2021 900/239/B.UM-1/2021 BIASA Persetuajan TU (Tamabah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah



77 19 Maret 2021  22 Maret 2021 900/239.1/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah

78 22 Maret 2021  23 Maret 2021 032/240/B.UM-1/2021 BIASA Peminjaman Aula KEPALA BIRO UMUM
Ketua Panitia KSR PMI, Unit Universitas 

Maritim Raja Ali Haji

79 22 Maret 2021  23 Maret 2021 800/241/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

80 22 Maret 2021  23 Maret 2021 900/242/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang 1 (TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

81 23 Maret 2021  24 Maret 2021 032/243/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

82 24 Maret 2021  24 Maret 2021 ./244 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

83 24 Maret 2021  25 Maret 2021 027/245/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Permintaan Barang KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

84 24 Maret 2021  25 Maret 2021 ./246 BIASA Surat Izin Tidak Masuk Kerja Karena Bersalin KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

85 24 Maret 2021  25 Maret 2021 032/247/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

86 24 Maret 2021  26 Maret 2021 820/248/B.UM-1/2021 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

87 25 Maret 2021  26 Maret 2021 032/249/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Keterangan Telah Menyerahkan aset Daerah 

Yang Menjadi Tanggung Jawab
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

88 25 Maret 2021  29 Maret 2021 900/250/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

89 25 Maret 2021  29 Maret 2021 451.14/251/B.UM-1/2021 BIASA

Pembinaan Kafilah Kepulauan Riau Dalam Rangka 

Mengahadapi STQ Nasional Tahun 2021 di Maluku 

Utara

KEPALA BIRO UMUM Gubernur Kepri

90 26 Maret 2021  29 Maret 2021 800/252/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

91 26 Maret 2021  29 Maret 2021 900/253/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pengajuan Surat Perintah Pembayaran KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

92 26 Maret 2021  29 Maret 2021 032/253.1/B.UM-1/2021 BIASA Service Berkala KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

93 29 Maret 2021  30 Maret 2021 900/254/B.UM-1/2021 BIASA
Pemberhentian Pembayaran Pegawai Negeri Sipil An .  

NOVITA LIANA S.sos .MM
KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau

94 29 Maret 2021  30 Maret 2021 900/255/B.UM-1/2021 BIASA Ralat Kenaikan Gaji  ENDRI DJOKO SATRIO KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau



95 29 Maret 2021  30 Maret 2021 800/256/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

96 29 Maret 2021  30 Maret 2021 800/257/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

97 29 Maret 2021  30 Maret 2021 800/258/B.Um-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

98 30 Maret 2021  31 Maret 2021 800/260 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

99 30 Maret 2021  31 Maret 2021 800/261 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

100 30 Maret 2021  31 Maret 2021 800/262 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

101 30 Maret 2021  1 April 2021 900/263 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

102 30 Maret 2021  1 April 2021 900/264 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 02-Apr-21  4 April 2021 900/04.2/B.UM-1/2021 BIASA
Pergeseran Anggran dan anggarana Kas Biro Umum 

Tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

2 4 Januari 2021  4 Januari 2021 027/4.3/B.UM-3/2021 BIASA
Proses Pengadaan Sub Kegiatan Jasa Peralatan Dan 

Perlengkapan Kantor
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

3 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/4.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

4 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/4.4/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Gubernur Kepri

5 4 Januari 2021  5 Januari 2021 800/9.1/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR

6 1 Maret 2021  1 Maret 2021 900/170.2/B.UM-1/2021 BIASA
Usulan Perubahan Pejabat Pelaksana Teknis 

Kegiatan Tahun Anggaran 2021
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Pembangunan

7 22-Apr-21  22 April 2021 900/239.2/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

8 25 Maret 2021  26 Maret 2021 820/248.1/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Keterangan / Pernyataan Rekomendasi Melepas 

PNS
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN APRIL TAHUN 2021

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



9 25 Maret 2021  26 Maret 2021 900/249.1/B.UM-1/2021 BIASA
SURAT PERYATAAN TIDAK MEMILIKI 

PERMASALAHAN HUTANG DAN /ATAU TPTGR
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

10 26 Maret 2021  29 Maret 2021 032/253.2/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Perbaikan AC ruangan Asisten 

Administrasi Umum Provinsi Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

11 29-Apr-21  30 April 2021 900/259 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

12 30 Maret 2021  31 Maret 2021 800/262.2/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR

13 31 Maret 2021  1 April 2021 800/265/B.UM-1/2021 BIASA
Usulan Perubahan Pejabat Teknis Kegiatan Tahun 

anggaran 2021
KEPALA BIRO UMUM Biro Adminitrasi Pembangunan

14 31 Maret 2021  1 April 2021 ./266 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

15 31 Maret 2021  1 April 2021 ./267 BIASA Nomor tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

16 02-Apr-21  5 April 2021 032/268/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP.7133 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

17 02-Apr-21  5 April 2021 032/269/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP. 7504 A KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

18 02-Apr-21  5 April 2021 032/270/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

20 05-Apr-21  6 April 2021 800/272/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah an. Rangga Saputra KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

21 05-Apr-21  6 April 2021 032/273/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 dan kapal 

kepri 7
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

22 05-Apr-21  6 April 2021 ./274 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

23 05-Apr-21  6 April 2021 ./275 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

24 06-Apr-21  7 April 2021 ./276 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

25 06-Apr-21  7 April 2021 ./277 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

26 06-Apr-21  7 April 2021 ./278 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

27 06-Apr-21  7 April 2021 ./279 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

28 07-Apr-21  8 April 2021 032/280/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

29 07-Apr-21  8 April 2021 032/281/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

30 07-Apr-21  8 April 2021 032/282/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



31 07-Apr-21  8 April 2021 ./283 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

32 08-Apr-21  9 April 2021 021/284/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan ATK Sekretariat Gub KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

33 08-Apr-21  9 April 2021 021/285/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Map KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

34 08-Apr-21  9 April 2021 800/286/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

35 09-Apr-21  12 April 2021 900/287/B.UM-2/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana TU Tahap 1 KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

36 09-Apr-21  12 April 2021 900/288/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana TU Tahap 1 KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

37 09-Apr-21  12 April 2021 900/289/B.UM-2/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana TU tahap 2 KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

38 09-Apr-21  12 April 2021 800/289.1/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Surat Perintah tugas KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

39 09-Apr-21  12 April 2021 045/290/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Izin Melaksanakan Monitoring Dan 

Evaluasi Ttriwulan 1 Internal Biro Umum Prov Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

40 12-Apr-21  13 April 2021 800/291/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

41 12-Apr-21  13 April 2021 800/291.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

42 12-Apr-21  13 April 2021 800/291.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah Fitria Ananda KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

43 12-Apr-21  13 April 2021 800/291.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah Atas Nama DWI Aprilia Retno Kindani KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

44 12-Apr-21  13 April 2021 900/292/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

SPM
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

45 12-Apr-21  13 April 2021 900/293/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

46 12-Apr-21  13 April 2021 900/294/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat Perintah Membayar ( 

SMP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

47 12-Apr-21  13 April 2021 900/295/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat Perintah Membayar 

(SPM )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

48 12-Apr-21  13 April 2021 900/296/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

49 12-Apr-21  13 April 2021 900/297/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

50 12-Apr-21  13 April 2021 800/298/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Pengundur Diri Atas Permintaan Sendiri Sherrly 

Sri Rezeky Yolandha
KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

51 12-Apr-21  13 April 2021 900/299/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah an. Rangga Saputra KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



52 12-Apr-21  13 April 2021 900/300/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

53 12-Apr-21  13 April 2021 900/301/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

54 12-Apr-21  13 April 2021 032/302/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan perpanjangan pajak kendaraan dinas 

operasional suzuki ertiga BP 1475
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

55 12-Apr-21  13 April 2021 900/303/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan Perubahan 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

56 12-Apr-21  13 April 2021 032/304/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

57 13-Apr-21  14 April 2021 800/305/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

58 13-Apr-21  14 April 2021 800/306/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

59 13-Apr-21  14 April 2021 800/307/B.UM-12021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Sdr. MUhammad Nabil

60 13-Apr-21  14 April 2021 900/308/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran  ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

61 13-Apr-21  14 April 2021 900/309/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

62 13-Apr-21  14 April 2021 032/310/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

63 13-Apr-21  14 April 2021 ./311 BIASA Nomor tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

64 14-Apr-21  15 April 2021 800/312/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

65 14-Apr-21  15 April 2021 032/313/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman Sementara BPKB Asli Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

66 14-Apr-21  15 April 2021 800/314B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

67 14-Apr-21  15 April 2021 900/315/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM)
KEPALA BIRO UMUM Setda Prov Kepri

68 14-Apr-21  15 April 2021 900/316/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

69 14-Apr-21  15 April 2021 800/317/B.UM-1/2021 BIASA Surat rekomendasi KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

70 14-Apr-21  15 April 2021 800/318/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan Berkelakuan Baik KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

71 14-Apr-21  15 April 2021 ./319 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

72 14-Apr-21  15 April 2021 ./320 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .



73 14-Apr-21  15 April 2021 ./321 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

74 14-Apr-21  15 April 2021 ./322 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

75 14-Apr-21  15 April 2021 ./323 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

76 15-Apr-21  16 April 2021 021/324/B.UM-2/2021 BIASA

Permohonan Pengadaan Alat Tulis Kantor (ATK ) 

Keperluan Bagian Rumah Tangga Dan Akomodasi 

Biro Umum

KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

77 15-Apr-21  16 April 2021 851/325/B.UM-1/2021 BIASA
Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas cuti an Martin 

L. Maromon S.sos.,M.Si
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

78 15-Apr-21  16 April 2021 900/326/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

79 15-Apr-21  16 April 2021 900/327/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

80 15-Apr-21  16 April 2021 900/328/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Pengajuan Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

81 15-Apr-21  16 April 2021
900/328.1/328/B.UM-

1/2021
BIASA

Permintaan Pengajuan Surat Permintaan Pembayarn 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

82 15-Apr-21  16 April 2021 900/328.2/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

83 15-Apr-21  16 April 2021 900/328.3/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (tambah Uang) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

84 15-Apr-21  16 April 2021 900/328.4/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU ( Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

85 16-Apr-21  19 April 2021 032/329/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penanda tanganan surat pemberitahuan 

habis masa Berlalu Pinjam pakai Kendaran Milik 

Pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

86 16-Apr-21  19 April 2021 800/330/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

87 16-Apr-21  19 April 2021 800/331/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

88 16-Apr-21  19 April 2021 800/332/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

89 16-Apr-21  19 April 2021 800/333/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

90 16-Apr-21  19 April 2021 800/334/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

91 16-Apr-21  19 April 2021 032/335/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP. 7133A KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

92 16-Apr-21  19 April 2021 032/336/B.UM-1/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP. 1428 A KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

93 16-Apr-21  19 April 2021 800/337/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Biro Adminitrasi Pembangunan



94 16-Apr-21  19 April 2021 032/338/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

95 16-Apr-21  19 April 2021 032/339/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

96 19-Apr-21  20 April 2021 900/340/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

97 19-Apr-21  20 April 2021 900/341/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

98 19-Apr-21  20 April 2021 900/342/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Membayar 

(SPM)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

99 19-Apr-21  20 April 2021 900/343/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

100 19-Apr-21  20 April 2021 900/344/B.UM/2021 BIASA Rekening Tidak Aktif KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

101 19-Apr-21  20 April 2021 800/345/B.UM-1/2021 BIASA Surat pengantar KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

102 19-Apr-21  20 April 2021 ./346 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

103 19-Apr-21  20 April 2021 ./347 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

104 19-Apr-21  20 April 2021 ./348 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

105 20-Apr-21  21 April 2021 032/349/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

106 20-Apr-21  21 April 2021 ./350 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

107 20-Apr-21  21 April 2021 ./351 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

108 20-Apr-21  21 April 2021 ./352 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

109 21-Apr-21  22 April 2021 900/353/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

110 21-Apr-21  22 April 2021 900/354/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

111 21-Apr-21  22 April 2021
900/355/B.UM/B.UM-

1/2021
BIASA

Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

112 21-Apr-21  22 April 2021 900/356/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

113 21-Apr-21  22 April 2021 900/357/B.UM/2021 BIASA
permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

114 21-Apr-21  22 April 2021 900/358/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



115 21-Apr-21  22 April 2021 900/359/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

116 21-Apr-21  22 April 2021 900/360/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

117 23-Apr-21  26 April 2021 021/361?B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Atk (Alat tulis kantor) pada sekretariat 

gubernur
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

118 21-Apr-21  22 April 2021 032/362/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

119 22-Apr-21  23 April 2021 032/363/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

120 23-Apr-21  26 April 2021 032/364/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penanda Tanganan berita acara Serah 

terima Dokumen Bukti kepemilikan Prov Kepri
KEPALA BIRO UMUM

Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

121 23-Apr-21  26 April 2021 900/365/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan Pembayara 

(SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

122 23-Apr-21  26 April 2021 900/366/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

123 23-Apr-21  26 April 2021 900/367/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat perintah pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

124 23-Apr-21  26 April 2021 900/368/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

125 23-Apr-21  26 April 2021 900/369/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(spp)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

126 23-Apr-21  26 April 2021 800/370/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

127 23-Apr-21  26 April 2021 900/371/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

128 23-Apr-21  26 April 2021 032/372/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan berita acara serah 

terima kendaraan staf khusus Gub
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

129 23-Apr-21  26 April 2021 900/373/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang 1 (TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

130 23-Apr-21  26 April 2021 800/374/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

131 23-Apr-21  26 April 2021 900/375/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

132 23-Apr-21  26 April 2021 900/376/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

133 23-Apr-21  26 April 2021 900/377/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Pengajuan Surat Permintaan Pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

134 23-Apr-21  26 April 2021 800/378/B.UM-1 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM kepala organisasi dan kopri

135 26-Apr-21  27 April 2021 900/379/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(spp)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



136 23-Apr-21  26 April 2021 032/380/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

137 26-Apr-21  27 April 2021 900/381/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

138 26-Apr-21  27 April 2021 900/382/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pengajuan surat permintaan pembayaran KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

139 26-Apr-21  27 April 2021 900/383/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

140 26-Apr-21  27 April 2021 900/384/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

141 26-Apr-21  27 April 2021 900/385/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

142 26-Apr-21  27 April 2021 ./386 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

143 27-Apr-21  28 April 2021 900/387/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

144 27-Apr-21  28 April 2021 900/388/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

145 27-Apr-21  28 April 2021 900/389/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

146 27-Apr-21  28 April 2021 900/390/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

147 27-Apr-21  28 April 2021 900/391/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

148 27-Apr-21  28 April 2021 800/392/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

149 27-Apr-21  28 April 2021 800/393/B.UM-1/2021 BIASA surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

150 27-Apr-21  28 April 2021 800/394/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

151 27-Apr-21  28 April 2021 ./395 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

152 27-Apr-21  28 April 2021 ./396 BIASA nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

153 27-Apr-21  28 April 2021 ./397 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

154 27-Apr-21  28 April 2021 ./398 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

155 27-Apr-21  28 April 2021 ./399 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

156 28-Apr-21  29 April 2021 90/400/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



157 28-Apr-21  29 April 2021 900/401/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang II (TU II ) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

158 28-Apr-21  29 April 2021 900/402/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU ( TU) Tambah Uang KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

159 28-Apr-21  29 April 2021 032/403/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

160 28-Apr-21  29 April 2021 ./404 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

161 28-Apr-21  29 April 2021 ./405 BIASA Nomor tidaki terpakai KEPALA BIRO UMUM .

162 28-Apr-21  29 April 2021 ./406 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

163 29-Apr-21  30 April 2021 900/407/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

164 30-Apr-21  30 April 2021 800/408/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Usulan Perubahan Jabatan Pelaksana KEPALA BIRO UMUM
Gubernur Kepri cq. kepala BKPSDM Prov 

kepri

165 01-Mei-21  30 April 2021 900/409/B.UM-3/2021 BIASA
permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

166 02-Mei-21  30 April 2021 032/410/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman Sementara BPKB Asli kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM
Kepala BPKAD Prov Kepri Melalui Bagian 

Aset Prov Kepri

167 03-Mei-21  30 April 2021 032/411/B.UM-3/2021 BIASA
Kendaraan Dinas Milik Pemerintah Povinsi Kepulaun 

Riau
KEPALA BIRO UMUM

Kepala BPKAD Prov Kepri Melalui Bagian 

Aset Prov Kepri

168 04-Mei-21  30 April 2021 900/412/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

169 05-Mei-21  30 April 2021 900/413/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

170 06-Mei-21  30 April 2021 900/414/B.UM-3/2021 BIASA Persetujuan Tu (Tambah Uang) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

171 29-Apr-21  30 April 2021 ./415 BIASA Nomor tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 4 Januari 2021  4 Januari 2021 800/04.6/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

2 15 Januari 2021  18 Januari 2021 032/48.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN MEI TAHUN 2021

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



3 15 Januari 2021  18 Januari 2021 032/49.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

4 15 Januari 2021  18 Januari 2021 032/49.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

5 4 Januari 2021  5 Januari 2021 032/67.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 1 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

6 3 Februari 2021  4 Februari 2021 032/106.1/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap Dan 

Kepri 7
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

7 4 Februari 2021  5 Februari 2021 032/111.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

8 7 Februari 2021  8 Februari 2021 032/114.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

9 7 Februari 2021  8 Februari 2021 032/115.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

10 8 Februari 2021  9 Februari 2021 032/122.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

11 13 Mei 2021  15 Mei 2021 032/130.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

12 12 Februari 2021  15 Februari 2021 032/131.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

13 16 Februari 2021  17 Februari 2021 032/136.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

14 17 Februari 2021  18 Februari 2021 032/142.1B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

15 17 Februari 2021  18 Februari 2021 032/143.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

16 18 Mei 2021  19 Mei 2021 032/144.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

17 19 Februari 2021  22 Februari 2021 032/148.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

18 22 Februari 2021  23 Februari 2021 032/150.1/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 Dan Kepri 

Rokap
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



19 2 Maret 2021  3 Maret 2021 032/181.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

20 17 Maret 2021  18 Maret 2021 032/230.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

21 22 Maret 2021  23 Maret 2021 032/242.1/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal kepri Rokap Dan 

Kepri 01
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

22 24 Maret 2021  25 Maret 2021 032/247.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

23 26 Maret 2021  29 Maret 2021 032/250.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

24 29 Maret 2021  30 Maret 2021 032/259.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

25 3 Mei 2021  3 Mei 2021 021/416/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan alat tulis kantor (ATK) priode bulan mei 

2021
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

26 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/417/B.UM-1/2021 BIASA permohonan pencairan dana tambah uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

27 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/418/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan surat 

permintaan pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

28 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/419/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

29 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/420/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

30 3 Mei 2021  3 Mei 2021 800/421/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

31 3 Mei 2021  3 Mei 2021 800/422/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

32 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/423/B.Um-1/2021 BIASA Persetujuan Tu (Tambah uang) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

33 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/424/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

34 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/425/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan tanggung jawab mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



35 3 Mei 2021  3 Mei 2021 900/426/B.UM-3/2021 BIASA Persetujuan Tu (Tambah uang) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

36 3 Mei 2021  3 Mei 2021 032/427/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kendaraan Bp.1457A KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

37 3 Mei 2021  3 Mei 2021 ./428 BIASA Nomor tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

38 3 Mei 2021  4 Mei 2021 032/429/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan perbaikan Ac ruangan bagian Tu dan 

keuangan
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

39 3 Mei 2021  4 Mei 2021 900/430/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuann Surat permintaan 

Pembayarn (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

40 3 Mei 2021  4 Mei 2021 900/431/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

41 3 Mei 2021  4 Mei 2021 900/432/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

42 3 Mei 2021  4 Mei 2021 900/433/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

43 3 Mei 2021  4 Mei 2021 900/434/B.UM-1/2021 BIASA persetujuan Tu tambah uang KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

44 3 Mei 2021  5 Mei 2021 900/435/b.UM-1/2021 BIASA permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

45 3 Mei 2021  4 Mei 2021 032/435.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Keprin 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

46 4 Mei 2021  5 Mei 2021 900/436/B.UM-1/2021 BIASA
Permphonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

47 4 Mei 2021  5 Mei 2021 900/437/B.UM-1/2021 BIASA permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

48 5 Mei 2021  6 Mei 2021 900/443/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

49 5 Mei 2021  6 Mei 2021 900/444/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

50 5 Mei 2021  6 Mei 2021 900/445/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



51 5 Mei 2021  6 Mei 2021 900/446/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

52 5 Mei 2021  6 Mei 2021 900/447/B.UM-3/2021 BIASA Pengajuan belanja Makan Dan Minum Rapat KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

53 6 Mei 2021  7 Mei 2021 032/448/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

54 6 Mei 2021  7 Mei 2021 ./449 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

55 6 Mei 2021  7 Mei 2021 032/450/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

56 6 Mei 2021  7 Mei 2021 032/451/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

57 7 Mei 2021  10 Mei 2021 900/452/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

58 7 Mei 2021  10 Mei 2021 900/453/B.UM-2/2021 BIASA Permohonan pengajuan Surat Pembayaran (SPP) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

59 7 Mei 2021  10 Mei 2021 900/454/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

60 7 Mei 2021  10 Mei 2021 900/455/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

61 7 Mei 2021  10 Mei 2021 900/456/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

62 7 Mei 2021  10 Mei 2021 800/457/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan pegawai perbantuan KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

63 7 Mei 2021  10 Mei 2021 800/458/B.UM-1/2021 BIASA Surat izin kepala biro umum tentang perjalanan dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

64 7 Mei 2021  10 Mei 2021 800/459/B.UM-1/2021 BIASA surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

65 7 Mei 2021  10 Mei 2021 900/460/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

66 7 Mei 2021  10 Mei 2021 032/461/B.UM-1/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



67 7 Mei 2021  10 Mei 2021 032/462/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

68 7 Mei 2021  10 Mei 2021 032/463/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

69 10 Mei 2021  11 Mei 2021 800/464/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan PIN Absensi Pegawai Non PNS KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

70 10 Mei 2021  11 Mei 2021 032/465/B.UM-3/2021 BIASA
Serah Terima Perpanjang Pinjam Pakai Kendaraan 

Milik Pemerintah Prov Kepri
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

71 10 Mei 2021  11 Mei 2021 ./466 BIASA Nomor tdk terpakai KEPALA BIRO UMUM .

72 10 Mei 2021  11 Mei 2021 ./467 BIASA Nomor tdk terpakai KEPALA BIRO UMUM .

73 17 Mei 2021  17 Mei 2021 094/468/B.UM-3/2021 BIASA Surat jalan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

74 17 Mei 2021  17 Mei 2021 093/469/B.UM-3/2021 BIASA permohonan keluar brg kunjungan kerja presiden RI KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

75 17 Mei 2021  17 Mei 2021 032/470/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan keluar brg atau pemindahan brg dri vip 

punggur ke tgpinang
KEPALA BIRO UMUM

Kepala Bea & cukai Type B (Telaga 

punggur)

76 17 Mei 2021  17 Mei 2021 800/471/B.UM-1/2021 BIASA surat pengantar KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

77 17 Mei 2021  17 Mei 2021 800/472/B.UM-2/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

78 17 Mei 2021  17 Mei 2021 900/473/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Suratb Permintaan 

Pembayaran SPP
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

79 17 Mei 2021  17 Mei 2021 032/474 BIASA
Permohonan penandatanganan permintaan usulan 

peyusunan rencana kebutuhan brg milik prov kepri
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

80 17 Mei 2021  17 Mei 2021 032/475/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

81 17 Mei 2021  18 Mei 2021 094/476/B.UM-3/2021 BIASA Surat Jalan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

82 17 Mei 2021  18 Mei 2021 093/477/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Keluar Barang Kunjungan Kerja Presiden 

RI
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



83 17 Mei 2021  18 Mei 2021 032/478/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

84 17 Mei 2021  18 Mei 2021 900/479/B.UM-3-2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

85 18 Mei 2021  19 Mei 2021 800/480/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Perubahan penanggung jawab SKP KEPALA BIRO UMUM

Kepala Badan Kepegawain Dan 

Pengembangan  Sumber daya Manusia 

Provinsi Kepulauan Riau

86 19 Mei 2021  20 Mei 2021 415.2/485/B.UM-3/2021 BIASA Rapat Persiapan STQ IX Prov Kepri Tahun 2021 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

87 20 Mei 2021  21 Mei 2021 800/489/B.UM-1/2021 BIASA Surat Izin Perjalanan Dinas KEPALA BIRO UMUM M.AUFA AIBAHAQI HERMANDA

88 20 Mei 2021  21 Mei 2021 800/490/B.UM-1/2021 BIASA Surat Izin Tidak Masuk Kerja Tahunan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

89 21 Mei 2021  24 Mei 2021 032/493/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

90 21 Mei 2021  24 Mei 2021 032/494/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaiakn kpl kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

91 24 Mei 2021  25 Mei 2021 900/497/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

92 24 Mei 2021  25 Mei 2021 900/498/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

93 25 Mei 2021  27 Mei 2021 900/503/B.UM-3/2021 BIASA Pengajuan belanja makanan dan minuman rapat KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

94 25 Mei 2021  27 Mei 2021 032/504/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

95 27 Mei 2021  28 Mei 2021 900/506/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

96 27 Mei 2021  28 Mei 2021 900/507/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

97 27 Mei 2021  28 Mei 2021 800/508/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan Tidak Menguasai Aset Daerah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

98 27 Mei 2021  28 Mei 2021 800/509/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Keterangan Tidak Memililki Permasalahan 

Utang Dan / ataun TPGR
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



99 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/510/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Pembangunan 

( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

100 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/511/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

101 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/512/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

102 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/513/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

103 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/514/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

104 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/515/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
INFORMASI DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 4 Januari 2021  5 Januari 2021 032/06.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 1 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

2 5 Januari 2021  6 Januari 2021 032/14.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

3 6 Januari 2021  7 Januari 2021 032/19.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaiki Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

4 22 Maret 2021  23 Maret 2021 032/032.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

5 15 Januari 2021  18 Januari 2021 032/47.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

6 22 Januari 2021  25 Januari 2021 032/74.1/B.UM-3/2021 BIASA
pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 Dan 

Kapal Kepri 7
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN JUNI TAHUN 2021

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



7 25 Juni 2021  26 Juni 2021 032/76/B.UM-3/2021 BIASA PEMELIHARAAN DAN PERBAIKAN KAPAL KEPRI 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

8 3 februari 2021  4 Februari 2021 032/107.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

9 4 Februari 2021  5 Februari 2021 032/110.1/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

10 11 Februari 2021  15 Februari 2021 032/132.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

11 15 Februari 2021  16 Februari 2021 032/134.1/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan  Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

12 16 februari 2021  17 Februari 2021 032/137.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

13 22 Februari 2021  23 Februari 2021 032/149.1/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap Dan 

Kepri 4
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

14 24 Februari 2021  25 Februari 2021 032/159.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

15 24 maret 2021  25 Maret 2021 032/247.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

16 26 Maret 2021  29 Maret 2021 032/250.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

17 26 Maret 2021  29 Maret 2021 800/251.1/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

18 26 Maret 2021  29 Maret 2021 032/252.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

19 29 Maret 2021  30 Maret 2021 032/257.1/B/UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

20 29 Maret 2021  30 Maret 2021 032/258.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



21 01-Apr-21  5 April 2021 032/271.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

22 08-Apr-21  9 April 2021 032/286.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

23 09-Apr-21  12 April 2021 032/287.1/B. UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

24 12-Apr-21  13 April 2021 032/293.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

25 12-Apr-21  13 April 2021 032/294.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

26 15-Apr-21  16 April 2021 032/327.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

27 20-Apr-21  22 April 2021 032/362.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

28 3 Maei 2021  3 Mei 2021 032/426.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

29 3 Maei 2021  3 Mei 2021 032/428.1/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

30 3 Maei 2021  3 Mei 2021 032/428.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kpl kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

31 4 Mei 2021  5 Mei 2021 032/437.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri Rokap KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

32 5 Mei 2021  5 Mei 2021 032/440.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

33 5 Mei 2021  6 Mei 2021 032/447.1/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

34 5 Mei 2021  6 Mei 2021 032/447.2/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



35 7 Mei 2021  10 Mei 2021 032/461.1/B.UM-3/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

36 276 Mei 2021  28 Mei 2021 032/509.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

37 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/511.1/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

38 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/511.2/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

39 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/511.3/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

40 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/511.4/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

41 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/511.7/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

42 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/512.1/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DPRD

43 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/512.2/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pengajuan Surat Permintaan KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

44 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/512.3/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

45 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/512.4/B.UM-1/2021 BIASA
permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

46 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/512.5/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

47 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/513.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

48 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/513.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tangggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



49 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/513.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

50 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/513.4/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

51 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/513.8/B.UM-1/2021 BIASA surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

52 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/514.2/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

53 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/514.3/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

54 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/515.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

55 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/515.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan Tanggung Jawab mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

56 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/515.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

57 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/515.4/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

58 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/515.5/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

59 28 Mei 2021  31 Mei 2021 900/515.6/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

60 28 Mei 2021  31 Mei 2021 800/515.7/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

61 2 Juni 2021  2 Juni 2021 800/516/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

62 2 Juni 2021  2 Juni 2021 027/516.1/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Pengadaan Langsung KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



63 2 Juni 2021  2 Juni 2021 027/516.2/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Pengadaan Langsung KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

64 2 Juni 2021  2 Juni 2021 027/516.3/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Pengadaan Langsung KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

65 2 Juni 2021  2 Juni 2021 800/517/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Pembangunan

66 2 Juni 2021  2 Juni 2021 900/517.1/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

67 2 Juni 2021  2 Juni 2021 032/518/B.UM-1/2021 BIASA

Permohonan Penanda Tanganan Berita Acara Serah 

Terima Pinjam Pakai Kendaraan Milik Pemerintah 

Prov Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

68 2 Juni 2021  2 Juni 2021 900/518.1/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM TU NIHIl KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

69 2 Juni 2021  3 Juni 2021 900/519/B.UM1-1/2021 BIASA
Usulan Penambahan Anggaran Kegiatan Pada Biro 

Umum Sekda Prov Kepri
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

70 2 Juni 2021  3 Juni 2021 800/520/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

71 2 Juni 2021  3 Juni 2021 800/521/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

72 2 Juni 2021  3 Juni 2021 800/522/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

73 2 Juni 2021  3 Juni 2021 900/523/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

74 2 Juni 2021  3 Juni 2021 900/524/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Perintah Pembayaran ( 

SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

75 2 Juni 2021  3 Juni 2021 900/525/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

76 2 Juni 2021  3 Juni 2021 900/526/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



77 2 Juni 2021  3 Juni 2021 800/527/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

78 4 Juni 2021  7 Juni 2021 900/539/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

79 4 Juni 2021  7 Juni 2021 032/540/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman Sementara BPKB Asli Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

80 4 Juni 2021  7 Juni 2021 032/541/B.UM-3/2021 BIASA
Pengembalian Bukti Kepemilikan ( BPKB ) Kendaraan 

Dinas Milik Pemerintah Prov Kepri
KEPALA BIRO UMUM

Kepala BPKAD Prov Kepri Melalui Bagian 

Aset Prov Kepri

81 28 mei 2021  31 Mei 2021 900/541.1/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

82 4 Juni 2021  7 Juni 2021 900/542/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU ) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

83 4 Juni 2021  7 Juni 2021 900/542.1/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

84 4 Juni 2021  7 Juni 2021 800/543/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

85 7 Juni 2021  8 Juni 2021 021/544/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Alat Tulis Kantor ( ATK ) sekretariat Staf 

ahli Gubernur Kepulauan Riau
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

86 7 Juni 2021  8 Juni 2021 021/545/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Map Sekretariat Daerah Untuk Sekretariat 

Staf Ahli Gubernur Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

87 7 Juni 2021  8 Juni 2021 900/546/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU ( Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

88 7 Juni 2021  8 Juni 2021 032/547/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara 

Perpanjangan Pinjam Pakai Kendaraan Milik 

Pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

89 7 Juni 2021  8 Juni 2021 032/548/B.UM-1/2021 BIASA
Pemberitahuan Masa Berlaku Pinjam Pakai 

Kendaraan Truck Milik Pemerintah Kepulauan riau
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

90 7 Juni 2021  8 Juni 2021 032/549/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Penanda tanganan Berita Acara Serah 

Terima Dokumen Kendaraan Hibah
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



91 7 Juni 2021  8 Juni 2021 024/552/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

terima Perpanjangan Pinjam Pakai Kendaraan Milik 

Pemerintah Provinsi Kepulauan riau

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

92 8 Juni 2021  9 Juni 2021 900/554/B.UM-1/2021 BIASA Penyusunan Kerja Biro Umum Tahun Anggaran KEPALA BIRO UMUM PPTK BIRO UMUM

93 8 Juni 2021  9 Juni 2021 900/555/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

94 8 Juni 2021  9 Juni 2021 900/556/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU ) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

95 9 Juni 2021  10 Juni 2021 032/561/B.UM-3/2021 BIASA

Laporan Rapat Koordinasi Pengamanan Aset / Barang 

Inventaris Kantor OPD Di lingkungan Komplek Gub. 

Kepri Di dompak

KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

96 9 Juni 2021  10 Juni 2021 900/562/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM TU Nihil KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

97 9 Juni 2021  10 Juni 2021 800/563/B.UM-1/2021 BIASA Teguran Tertulis KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

98 9 Juni 2021  10 Juni 2021 900/564/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM TU Nihil KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

99 9 Juni 2021  10 Juni 2021 900/565/B.UM-1/2021 BIASA
Bantuan Biaya Telekomunikasi Bagi Wagub Kepri Dan 

Ajudan Wagub Kepri
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

100 10 Juni 2021  11 Juni 2021 900/568/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pengajuan SPP KEPALA BIRO UMUM
Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

101 10 Juni 2021  11 Juni 2021 900/569/B.UM-3/2021 BIASA Permononan Pengajuan SPP KEPALA BIRO UMUM
Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

102 10 Juni 2021  11 Juni 2021 032/570/B.UM-1/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita acara Serah 

Terima Dokomen Bukti Kepemilikan Kendaraan Milik 

Pemprov Kepri

KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

103 10 Juni 2021  11 Juni 2021 900/571/1 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM ( TU NIHIL ) KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

104 10 Juni 2021  11 Juni 2021 900/572/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM ( TU Nihil ) KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH



105 11 Juni 2021  14 Juni 2021 900/574/B.UM-2/2021 BIASA
Bagian Perlengkapan Dan Bagian Rumah Tangga 

Dan Akomodasi Biro Umum Setda Prov Kepri
KEPALA BIRO UMUM

BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN 

DAN PENGEMBANGAN

106 14 Juni 2021  15 Juni 2021 900/577/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

107 14 Juni 2021  15 Juni 2021 900/578/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

108 14 Juni 2021  15 Juni 2021 900/579/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

109 14 Juni 2021  15 Juni 2021 900/580/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan surat permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

110 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/584/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DPRD

111 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/585/B.UM-3/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

112 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/586/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

113 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/587/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

114 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/588/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

115 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/589/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

116 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/590/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

117 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/591/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

118 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/592/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA



119 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/593/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

120 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/594/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

121 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/595/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

122 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/596/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

123 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/597/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

124 15 Juni 2021  16 Juni 2021 900/598/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan pengajuan surat permintaan pembayaran 

(SPP)
KEPALA BIRO UMUM

BAPAK SEKRETARIS DAERAH 

PROV.KEPRI

125 16 Juni 2021  17 Juni 2021 021/601/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan ATK Berupa Map Dan Amplop coklat KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

126 17 Juni 2021  17 Juni 2021 900/602/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

127 18 Juni 2021  21 Juni 2021 032/603/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penanda tanganan Berita acara 

Perpanjangan Pinjam Pakai Dan Naskah Perjanjian 

Pinjam Pakai Kendaraan Milik Pemerintah Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

128 16 Juni 2021  17 Juni 2021 900/604/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM TU ( NIHIL ) KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

129 17 Juni 2021  18 Juni 2021 900/609/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

130 17 Juni 2021  18 Juni 2021 900/610/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang TU II KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

131 21 Juni 2021  22 Juni 2021 900/611/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

132 17 Juni 2021  18 Juni 2021 900/612/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



133 17 Juni 2021  18 Juni 2021 900/613/BUM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

134 17 Juni 2021  18 Juni 2021 032/614/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

Terima Dokumenn Kendaraan Dinas
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

135 18 Juni 2021  21 Juni 2021 800/615/B.UM-3/2021 BIASA Surat pengantar KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

136 18 Juni 2021  21 Juni 2021 900/616/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

137 18 Juni 2021  21 Juni 2021 800/617/B.UM-1/2021 BIASA Tindak Lanjut Laporan hasil Pemeriksaan KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

138 18 Juni 2021  21 Juni 2021 900/618/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

139 21 Juni 2021  22 Juni 2021 851/619/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar / Cuti tahunan KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

140 21 Juni 2021  22 Juni 2021 800/620/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

141 21 Juni 2021  22 Juni 2021 800/621/B.UM-3/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

142 21 Juni 2021  22 Juni 2021 032/622/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan penandatanganan Berita acara Serah 

Terima Kendaraan Milik Prov kepri
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

143 21 Juni 2021  22 Juni 2021 032/623/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

Terima Dokumen
KEPALA BIRO UMUM

Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

144 21 Juni 2021  22 Juni 2021 900/624/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

145 21 Juni 2021  22 Juni 2021 900/625/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP)
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

146 22 Juni 2021  23 Juni 2021 900/626/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH



147 22 Juni 2021  23 Juni 2021 900/627/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

148 22 Juni 2021  23 Juni 2021 800/628/B.UM-1/2021 BIASA Perubahan Specimen KEPALA BIRO UMUM Pimpinan Bank Riau Kepri

149 23 Juni 2021  24 Juni 2021 024/634/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 & Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

150 23 Juni 2021  24 Juni 2021 024/635/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

151 23 Juni 2021  24 Juni 2021 024/636/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal kepri 1& kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

152 24 Juni 2021  25 Juni 2021 800/637/B.UM-1/2021 BIASA
Usulan Perubahan Pejabat Pelaksanaan Tekinis 

Kegiatan Tahun Anggaran 2021
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

153 24 Juni 2021  25 Juni 2021 800/638/B.UM-1/2021 BIASA Usulan nama Kuasa Pengguna anggaran KEPALA BIRO UMUM Biro Adminitrasi Pembangunan

154 24 Juni 2021  25 Juni 2021 900/639/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan pengajuan Surat Permintaan 

pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

155 24 Juni 2021  25 Juni 2021 900/640/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

156 24 Juni 2021  25 Juni 2021 027/641/B.UM-3/2021 BIASA Permintaan Pengadaan langsung KEPALA BIRO UMUM
pejabat Pengadaan Biro Umum Sekratariat 

Daerah Provinsi kepri

157 24 Juni 2021  25 Juni 2021 024/642/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

158 25 Juni 2021  28 Juni 2021 900/643/B.UM-2/2021 BIASA

Usulan Anggaran Belanja Sewa kendaraan Bermotor 

Penumpang Dan Belanja sewa Peralatan Umum 

Pelaksanaa Forum Sekretariat Daerah Se Indonesia

KEPALA BIRO UMUM Biro organisa Dan Korpri sekda Prov Kepri

159 25 Juni 2021  28 Juni 2021 024/646/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

160 25 Juni 2021  28 Juni 2021 024/647/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



161 28 Juni 2021  29 Juni 2021 032/648/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan penandatanganan beita acara serah 

terima dokumen bukti kepemilikan kendaraan milik 

pemerintah prov kepri

KEPALA BIRO UMUM
Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

162 28 Juni 2021  29 Juni 2021 032/649/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

Terima Kendaraan
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

163 28 Juni 2021  29 Juni 2021 800/650/B.UM-2/2021 BIASA Permintaan Dispensasi KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

164 28 Juni 2021  29 Juni 2021 900/651/B.UM-1/2021 BIASA
Perubahann Anggaran Pada Sub Kegiatan Biro Umum 

Tahun Anggaran 2021
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

165 28 Juni 2021  29 Juni 2021 024/652/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

166 28 Juni 2021  29 Juni 2021 024/653/B.Um-3/2021 BIASA pemeliharaan Dan Perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

167 28 Juni 2021  29 Juni 2021 032/654/B.UM-3/2021 BIASA Peminjuaman sementara BPKB Asli Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

168 29 Juni 2021  30 Juni 2021 032/655/B.UM-3/2021 BIASA
Pengembalian Bukti Kepemilikan ( BPKB ) Kendaraan 

Dinas Milik Pemerintah Prov. Kepri
KEPALA BIRO UMUM

BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

169 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/656/B.UM-3/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala Biro Umum

170 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/657/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan Melaksanakan Tugas KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

171 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/658/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

172 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/659/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

173 29 Juni 2021  30 Juni 2021 032/660/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Perbaikan Kendaraan Dinas Darat 

Jabatan Mobil BP 1228 A
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

174 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/661/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan Pernyataan Melepas PNS KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



175 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/662/B.UM-1/2021 BIASA Surat rekomendasi Melepas KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

176 29 Juni 2021  30 Juni 2021 800/663/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Permintaan Tidak Memiliki Permasalahan 

Hutang Dan /atau TPTGR
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 29 JUNI 2021  30 Juni 2021 800/663.1/B.UM-1/2021 BIASA
Surat Keterangan Telah Menyerahkan aset Daerah 

Yang Menjadi Tanggung jawab
KEPALA BIRO UMUM plt. Kepala Biro Umum

2 29 JUNI 2021  30 Juni 2021 800/663.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

3 29 JUNI 2021  30 Juni 2021 800/663.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

4 30 JUNI 2021  1 Juli 2021 900/664/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

5 30 JUNI 2021  1 Juli 2021 800/664.1/B.UM-3/2021 BIASA Nota Pengajuan konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

6 30 JUNI 2021  1 Juli 2021 896/665/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan Permintaann 

Narasumber
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

7 30 JUNI 2021  2 Juli 2021 896/666/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Penandatanganan Undangan KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

8 30 JUNI 2021  1 Juli 2021 900/667/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang  (TU ) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

9 30 JUNI 2021  1 Juli 2021 800/669.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

10 1 JULI 2021  2 Juli 2021 900/670/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan suratb Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN JULI TAHUN 2021

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



11 1 JULI 2021  2 Juli 2021 900/671/B.UM-2/2021 BIASA Permohonan Pencairan dana Tambah Uang ( TU ) KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

12 1 JULI 2021  2 Juli 2021 900/672/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan Tu (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

13 1 JULI 2021  2 Juli 2021 900/673/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

14 1 JULI 2021  2 Juli 2021 900/674/B.UM -1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat permintaan 

Pembayaran (SPP )
KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

15 1 JULI 2021  2 Juli 2021 900/674.1/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

16 1 JULI 2021  2 Juli 2021 800/674.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataa Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

17 2 JULI 2021  5 Juli 2021 027/675/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Keluar Barang Acara STQ Prov. Kepri 

Ke-9 tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM Kepala KPU Bea Dan Cukai Type B. Batam

18 2 JULI 2021  5 Juli 2021 032/676/B.UM-3/2021 BIASA
Permohona Keluar Barang Acara STQ Prov. Kepri Ke 

9 Tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

19 2 JULI 2021  5 Juli 2021 900/677/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

20 2 JULI 2021  5 Juli 2021 900/678/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Permintaan 

Pembayaran ( SPP )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

21 2 JULI 2021  5 Juli 2021 900/679/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang . III 

(TU.III )
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DPRD

22 2 JULI 2021  5 Juli 2021 032/680/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Penandatanganan Undangan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

23 2 JULI 2021  5 Juli 2021 032/681/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Penandatanganan Undangan KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

24 2 JULI 2021  5 Juli 2021 005/682/B.UM-3/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

25 2 JULI 2021  5 Juli 2021 005/683/B.UM-3/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM P.lt kepala Biro Umum

26 2 JULI 2021  5 Juli 2021 900/684/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang III ( TU III 

)
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



27 2 JULI 2021  5 Juli 2021 800/685/B.UM-3/2021 BIASA Laporan Hasil Rapat KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

28 2 JULI 2021  5 Juli 2021 900/686/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

29 2 JULI 2021  5 Juli 2021 800/687/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Izin Pemberlakuan Jam kerja di 

Lingkungan Biro umum Sekretariat Daerah Prov. Kepri 

Dalam Rangka Pencegahan Dan Penaganan Covid -

19

KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

30 2 JULI 2021  5 Juli 2021 800/688/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Biro Hukum Setda Prov. Kepri

31 5 JULI 2021  6 Juli 2021 024/691/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

32 5 JULI 2021  6 Juli 2021 027/692/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan keluar barang Acara STQ Prov. kepri Ke 

9 Tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM Kepala KPU Bea Dan Cukai Type B. Batam

33 5 JULI 2021  6 Juli 2021 032/693/B.UM-1/2021 BIASA Penggunaan Fasilitas KEPALA BIRO UMUM
Panitia Muswil II badan majelis Kontak 

Majlis Taklim Prov Kepri

34 5 JULI 2021  6 Juli 2021 021/694/B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Atk Periode Bulan Juli 2021 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

35 5 JULI 2021  6 Juli 2021 800/695/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

36 6 JULI 2021  7 Juli 2021 024/696/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

37 6 JULI 2021  7 Juli 2021 800/697/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

38 7 JULI 2021  8 Juli 2021 024/701/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

39 7 JULI 2021  8 Juli 2021 024/702/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

40 7 JULI 2021  8 Juli 2021 ./703 BIASA Nomor Tidak terpakai KEPALA BIRO UMUM .

41 8 JULI 2021  9 Juli 2021 900/706/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU ) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

42 8 JULI 2021  9 Juli 2021 900/707/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU ) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



43 9 JULI 2021  12 Juli 2021 032/712/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

Terima Pinjam Pakai Kendaraan Milik Pemerintah 

Prov. Kepri

KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

44 9 JULI 2021  12 Juli 2021 800/713/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

45 9 JULI 2021  12 Juli 2021 800/714/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

46 9 JULI 2021  12 Juli 2021 800/715/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

47 9 JULI 2021  12 Juli 2021 900/716/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan Tu ( Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

48 9 JULI 2021  12 Juli 2021 900/717/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU ) KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

49 9 JULI 2021  12 Juli 2021 027/718/B.UM-3/2021 BIASA Pengajuan Belanja Makan Dan Minum Rapat KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

50 9 JULI 2021  12 Juli 2021 027/719/B.UM-3/2021 BIASA Pengajuan Belanja Makan Dan Minum Rapat KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

51 9 JULI 2021  12 Juli 2021 900/720/B.UM-2/2021 BIASA Persetujuan TU ( Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

52 9 JULI 2021  12 Juli 2021 900/721/B.UM-2/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

53 9 JULI 2021  12 Juli 2021 900/722/B.UM-1/2021 BIASA
Perubahan anggarann Dan anggaran Kas Biro Umum 

Tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

54 12 JULI 2021  13 Juli 2021 024/723/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan kapal Kepri 4 & Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

55 12 JULI 2021  13 Juli 2021 800/726/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

56 13 JULI 2021  14 Juli 2021 800/727/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

57 13 JULI 2021  14 Juli 2021 024/728/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

58 13 JULI 2021  14 Juli 2021 024/729/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



59 13 JULI 2021  14 Juli 2021 800/730/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

60 14 JULI 2021  15 Juli 2021 032/731/B.UM-3/2021 BIASA Mutasi Aset KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

61 14 JULI 2021  15 Juli 2021 800/732/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Perbaikan Komputer Di record Center 

Biro Umum Sekretariat Pemprov. kepri
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

62 14 JULI 2021  15 Juli 2021 800/733/B.UM-1/221 BIASA Surat keterangan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

63 14 JULI 2021  15 Juli 2021 800/734/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

64 14 JULI 2021  15 Juli 2021 800/735/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

65 14 JULI 2021  15 Juli 2021 032/736/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP 1457 A KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

66 16 JULI 2021  19 Juli 2021 024/746/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 & kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

67 19 JULI 2021  21 Juli 2021 555/751/B.UM-1/2021 BIASA
Pemberitahuan Penghentian Opeasional Jaringan 

Televisi
KEPALA BIRO UMUM plt

68 19 JULI 2021  21 Juli 2021 024/752/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

69 19 JULI 2021  21 Juli 2021 024/753/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

70 21 JULI 2021  22 Juli 2021 024/754/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

71 21 JULI 2021  22 Juli 2021 024/755 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

72 22 JULI 2021  23 Juli 2021 024/757/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

73 22 JULI 2021  23 Juli 2021 024/758/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 dan Kepri 

01
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

74 26 juli 2021  26 Juli 2021 024/759/B.UM-3/2021 BIASA PemeliharaanDan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



75 26 juli 2021  26 Juli 2021 027/760/B.UM-3/221 BIASA Permohonan Penandatanganan Surat Keputusan KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR

76 26 juli 2021  27 Juli 2021 032/762/B.UM-3/221 BIASA

Permohonan Penandatanganan Berita acara Serah 

terima Dokumen Bukti Kepemilikan pemerintah Prov. 

Kepri

KEPALA BIRO UMUM
Asisten Administrasi Umum Setda Prov. 

Kepri

77 26 juli 2021  27 Juli 2021 900/763/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SMP TU Nihil KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

78 26 juli 2021  27 Juli 2021 900/764/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan Spm TU Nihil KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

79 27 Juli 2021  28 Juli 2021 800/767/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM DJUNIZAR

80 27 Juli 2021  28 Juli 2021 640/768/B.UM-3/2021 BIASA Pemberian Izin Membangun Toilet KEPALA BIRO UMUM INSPEKTORAT DAERAH

81 27 Juli 2021  28 Juli 2021 032/769/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penandatanganan Berita Acara Serah 

Terima kendaraan Milik Pemerintah Prov. Kepri
KEPALA BIRO UMUM Pengguna Barang Sekda Prov.Kepri

82 27 Juli 2021  28 Juli 2021 900/770/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

83 27 Juli 2021  28 Juli 2021 900/771/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

84 27 Juli 2021  28 Juli 2021 900/772/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

85 27 Juli 2021  28 Juli 2021 900/773/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

86 29 Juli 2021  30 Juli 2021 900/779/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan dana tambah Uang II (TU II ) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
INFORMASI DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 1 JULI 2021  1 Juli 2021 900/667.1/B.UM-2/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggungjawab mutlak KEPALA BIRO UMUM Kasubbag Rumga

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN AGUSTUS TAHUN 2021

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



2 2 AGUSTUS 2021  2 Agustus 2021 900/784/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU(Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

3 2 AGUSTUS 2021  2 Agustus 2021 900/785/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU ( Tambah Uang ) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

4 2 AGUSTUS 2021  2 Agustus 2021 024/786/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

5 2 AGUSTUS 2021  2 Agustus 2021 900/787/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

6 2 AGUSTUS 2021  3 Agustus 2021 032/788/B.UM/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM INSPEKTORAT DAERAH

7 2 AGUSTUS 2021  3 Agustus 2021 032/789/B.UM-3/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

8 2 AGUSTUS 2021  3 Agustus 2021 032/790/B.UM-3/2021 BIASA Undangan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

9 2 AGUSTUS 2021  3 Agustus 2021 024/792/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

10 2 AGUSTUS 2021  3 Agustus 2021 ./793 BIASA Nomor Tidak Terpakai KEPALA BIRO UMUM .

11 3 AGUSTUS 2021  4 Agustus 2021 ./794 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

12 2 AGUSTUS 2021  3 Agustus 2021 024/795/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

13 3 AGUSTUS 2021  4 Agustus 2021 024/796/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

14 4 AGUSTUS 2021  5 Agustus 2021 900/798/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang GU 3 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

15 4 AGUSTUS 2021  5 Agustus 2021 024/799/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan Dan perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

16 5 AGUSTUS 2021  6 Agustus 2021 024/803/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaiakn kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



17 6 AGUSTUS 2021  9 Agustus 2021 900/808/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang GU 3 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

18 6 AGUSTUS 2021  9 Agustus 2021 900/809/1 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

19 6 AGUSTUS 2021  9 Agustus 2021 027/810/B.UM-1/2021 BIASA Bantuan Komsumsi KEPALA BIRO UMUM Kepala Dispora

20 9 AGUSTUS 2021  10 Agustus 2021 032/811/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Penjualan Kendaraan Dinas Perorangan KEPALA BIRO UMUM PJ.Sekda

21 10-Sep-21  11 September 2021 ./816 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

22 9 Agustus 2021  11 Agustus 2021 024/817/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

23 9 Agustus 2021  11 Agustus 2021 024/818/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

24 9 Agustus 2021  11 Agustus 2021 024/819/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

25 11 Agustus 2021  12 Agustus 2021 024/821/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

26 11 Agustus 2021  12 Agustus 2021 024/822/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

27 11 Agustus 2021  12 Agustus 2021 024/823/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

28 12 Agustus 2021  13 Agustus 2021 800/826/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM INSPEKTORAT DAERAH

29 12 Agustus 2021  13 Agustus 2021 024/828/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

30 12 Agustus 2021  13 Agustus 2021 024/829/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

31 12 Agustus 2021  13 Agustus 2021 024/830/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaann dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



32 13 Agustus 2021  16 Agustus 2021 800/831/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

33 13 Agustus 2021  16 Agustus 2021 024/833/1 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 & Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

34 16 Agustus 2021  18 Agustus 2021 800/835/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Perubahan Pengurus barang pembantu KEPALA BIRO UMUM
Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Dan 

aset Daerah Prov. Kepri

35 16 Agustus 2021  18 Agustus 2021 900/836/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU IV) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

36 16 Agustus 2021  18 Agustus 2021 900/837/B.UM-1/2021 BIASA
Usulan Penggantian Pengurus Barang Pembantui Biro 

Umum
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

37 16 Agustus 2021  18 Agustus 2021 900/838/B.UM-1/2021 BIASA Kesalahan Nomor Rekening Rekanan KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

38 18 Agustus 2021  19 Agustus 2021 021/841/B.UM-1/2021 BIASA
Permintaan Map Sekda Untuk Sekretariat Staf Ahli 

Gubernur
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

39 19 Agustus 2021  20 Agustus 2021 800/842/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Nama KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

40 19 Agustus 2021  20 Agustus 2021 800/843/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

41 20 Agustus 2021  23 Agustus 2021 032/844/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Penanda Tanganan Berita Acara Serah 

Terima Kendaraan Milik Pemprov. Kepri
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

42 20 Agustus 2021  23 Agustus 2021 800/845/B.UM-1/2021 BIASA Surat keterangan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

43 20 Agustus 2021  23 Agustus 2021 900/846/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang 1 (TU 1 ) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

44 20 Agustus 2021  23 Agustus 2021 900/847/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU Tambah Uang KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

45 20 Agustus 2021  23 Agustus 2021 440/848/B.UM-1/2021 BIASA
Perpanjangan Kepesertaan BPJS Kesehatan Bagi 

PTT Dan THL Biro Umum Prov. Kepri Tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM Pimpinan BPJS Kesehatan Tanjungpinang

46 20 Agustus 2021  23 Agustus 2021 024/849/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



47 23 Agustus 2021  24 Agustus 2021 900/851/B.UM-1/2021 BIASA Pergeseran Kas Biro Umum Tahun 2021 KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

48 23 Agustus 2021  24 Agustus 2021 024/852/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 7 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

49 23 Agustus 2021  24 Agustus 2021 800/853/1 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Biro Organisasi Dan Korpri Kepulauan Riau

50 23 Agustus 2021  24 Agustus 2021 800/854/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

51 23 Agustus 2021  24 Agustus 2021 024/855/B.UM-1/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaiksn kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

52 24 Agustus 2021  25 Agustus 2021 032/856/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman Sementara BPKB Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

53 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/860/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

54 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/861/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap 2
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

55 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/862/B.UM-1/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap 2
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

56 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/863/B.UM-2/2021 BIASA
Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) 

Tahap 2
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

57 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/864/B.UM-3/2021 BIASA
Usulan Perubahan Anggaran Pada Kegiatan 

Kebutuhan Rumah Tangga Wakil Kepala daerah
KEPALA BIRO UMUM

Ketua Tim Anggaran Pemerintah Daerah 

(TAPD) Prov. Kepri

58 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/865/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuann TU Tambah Uang KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

59 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/866/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan Tu (Tambah Uang) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

60 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/867/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU (Tambah Uang) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

61 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/868/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU.1) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



62 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 900/869/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU1) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

63 26 Agustus 2021  27 Agustus 2021 024/870/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kendaraan BP. 7132 A KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

64 26 Agustus 2021  27 Agustus 2021 024/871/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan Bp. 7504 A KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

65 26 Agustus 2021  27 Agustus 2021 851/872/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

66 27 Agustus 2021  30 Agustus 2021 900/873/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana tambah  Uang (TU II) KEPALA BIRO UMUM Plt.Kepala Biro Umum

67 27 Agustus 2021  30 Agustus 2021 640.4/874/B.UM-3/2021 BIASA Rencana Rehabilitasi are Upacara Gedung Daerah KEPALA BIRO UMUM Plh.SEKRETARIAT DAERAH

68 27 Agustus 2021  30 Agustus 2021 900/875/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

69 27 Agustus 2021  30 Agustus 2021 900/876/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU) KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

70 27 Agustus 2021  30 Agustus 2021 900/877/B.Um-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana tambah  Uang (TU II) KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

71 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/877.1/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU) KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

72 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/878/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan TU KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

73 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 024/879/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Perbaikan Pergantian Ban Mobil 

Operasional BP. 1625 A
KEPALA BIRO UMUM Plt. Kepala Biro Umum

74 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/880/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan tangung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

75 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataa tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

DAFTAR SURAT KELUAR
BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU BULAN SEPTEMBER TAHUN 2021



NOMOR 

URUT 

TANGGAL 

PENERIMAAN 

SURAT

SIFAT 

SURAT
ISI RINGKAS DARI KEPADA KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 9 Maret 2021  10 Maret 2021 800/200.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

2 24 Juni 2021  25 Juni 2021 024/642.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

3 29 Juni 2021  30 Juni 2021 024/658.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

4 30 Juni 2021  1 Juli 2021 800/666.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat pengantar KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

5 27 Agustus 2021  28 Agustus 2021 24/770.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

6 17-Sep-21  20 September 2021 024/777.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

7 28-Sep-21  29 September 2021 024/778.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

8 2 Agustus 2021  2 Agustus 2021 024/784.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

9 2 Agustus 2021  2 Agustus 2021 024/787.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

10 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 800/800.8/B.UM-1/2021 BIASA Surat Keterangan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

TANGGAL SURAT DAN NOMOR SURAT



11 16 Agustus 2021  18 Agustus 2021 024/836.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

12 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 024/861.2/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan Dan Perbaikan Kapal Kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

13 25 Agustus 2021  26 Agustus 2021 024/862.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan  Dan Perbaikan Kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

14 27 Agustus 2021  30 Agustus 2021 024/875.1/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaiakan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

15 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/878.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

16 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/878.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

17 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/879.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

18 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/879.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

19 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/879.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tangung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

20 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/880.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

21 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/880.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



22 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/880.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

23 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881.1/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

24 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881.2/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

25 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881.3/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tangung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

26 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881.4/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

27 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881.5/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

28 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 900/881.6/B.UM-1/2021 BIASA Suirat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

29 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 800/881.7/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

30 30 Agustus 2021  31 Agustus 2021 800/881.8/B.UM-1/2021 BIASA Permohonan Izin Belajar KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

31 31 Agustus 2021  1 September 2021 900/882/B.UM-1/2021 BIASA Usulan Anggaran Permohonan Bantuan Peralatan KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

32 31 Agustus 2021  1 September 2021 800/883/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum



33 31 Agustus 2021  1 September 2021 800/884/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

34 31 Agustus 2021  1 September 2021 800/885/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM plt. Kepala Biro Umum
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

35 31 Agustus 2021  1 September 2021 800/886/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

36 31 Agustus 2021  1 September 2021 900/887/B.UM-1/2021 BIASA Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas KEPALA BIRO UMUM Biro Hukum Setda Prov. Kepri

37 01-Sep-21  2 September 2021 024/888/B.UM-3/2021 BIASA Peminjaman Sementara BPKB Asli Kendaraan Dinas KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

38 01-Sep-21  2 September 2021 900/889/B.UM-3/2021 BIASA

Usulan anggaran Permohonan Bantuan Pengelolaan 

DanPenataan Taman Di Pengadilan Negeri 

Tanjungpinang

KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

39 01-Sep-21  2 September 2021 800/890/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

40 01-Sep-21  2 September 2021 800/891/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

41 01-Sep-21  2 September 2021 800/892/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

42 02-Sep-21  3 September 2021 800/893B.UM-1/2021 BIASA Permintaan Penetapan Lokasi absensi KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

43 02-Sep-21  3 September 2021 800/894/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Feri Martin



44 02-Sep-21  3 September 2021 800/895/B.UM-1/2021 BIASA Surat perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

45 02-Sep-21  3 September 2021 800/896/B.Um-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

46 02-Sep-21  3 September 2021 800/897/B.UM-1/2021 BIASA surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

47 02-Sep-21  3 September 2021 024/898/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

48 02-Sep-21  3 September 2021 024/899/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaa Dan perbaikan kapal kepri 7 dan kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

49 02-Sep-21  3 September 2021 032/900/B.UM-3/2021 BIASA

Permohonan penandatanganan surat keputusan tim 

verifikasi monitoring dan evaluasi hibah berupa barang 

pada biro umum sekretariat daerah provinsi kepulauan 

riau

KEPALA BIRO UMUM GUBERNUR
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

50 03-Sep-21  6 September 2021 800/901/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

51 03-Sep-21  6 September 2021 800/902/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

52 03-Sep-21  6 September 2021 024/903/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

53 03-Sep-21  6 September 2021 024/904/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

54 03-Sep-21  6 September 2021 024/905/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



55 07-Sep-21  8 September 2021 045/910/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

56 07-Sep-21  8 September 2021 045/911/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

57 07-Sep-21  8 September 2021 555.4/912/B.UM-1/2021 BIASA Upgrade Paket Internet KEPALA BIRO UMUM Pimpinan Telkom

58 07-Sep-21  8 September 2021 555/913/B.UM-1/2021 BIASA Migrasi Kartu Dari Corporate Ke Personal account KEPALA BIRO UMUM Pimpinan Telkomsel

59 07-Sep-21  8 September 2021 024/914/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

60 08-Sep-21  9 September 2021 900/915/B.UM-1/2021 BIASA Persetujuan Tu (Tambah Uang) KEPALA BIRO UMUM Bendahara Umum Daerah prov kepri

61 08-Sep-21  9 September 2021 024/917/B.UM-3/2021 BIASA
pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 7 dan kepri 

01
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

62 08-Sep-21  9 September 2021 024/918/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

63 13-Sep-21  14 September 2021 032/931/B.UM-3/2021 BIASA
Fasilitasi Kesepakatan Bersama Dan Perjanjian 

Kerjasama
KEPALA BIRO UMUM Plt. kepala Biro Humas Prov Kepri

64 13-Sep-21  14 September 2021 900/932/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU.3) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

65 13-Sep-21  14 September 2021 900/933/B.Um-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU.3) KEPALA BIRO UMUM plt. Kepala Biro Umum
PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU



66 13-Sep-21  14 September 2021 900/934/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang ( TU.3) KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

67 13-Sep-21  14 September 2021 024/935/B.UM-2/2021 BIASA Pemeliharaan Dan Perbaikan Kendaraan BP 2176 A KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

68 13-Sep-21  14 September 2021 024/936/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

69 14-Sep-21  15 September 2021 800/939/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

70 14-Sep-21  15 September 2021 800/940/B.UM-1/2021 BIASA Surat Perintah Tugas KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

71 14-Sep-21  15 September 2021 900/941/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM TU Nihil KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

72 14-Sep-21  15 September 2021 024/942/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

73 14-Sep-21  15 September 2021 024/943/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

74 15-Sep-21  16 September 2021 024/944/B.Um-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaiakn kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

75 16-Sep-21  17 September 2021 900/949/B.UM-3/2021 BIASA
Permohonan Pengajuan Surat Persetujuan 

Pengadaan / Proses Pemilihan Mendahului RKA-PD
KEPALA BIRO UMUM Plt.kepala Biro Umum

76 16-Sep-21  17 September 2021 903/950/B.UM-1/2021 BIASA Konsultasi BPKP KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



77 17-Sep-21  20 September 2021 900/955/B.UM-3/2021 BIASA Permohonan Pencairan Dana Tambah Uang (TU.2) KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

78 17-Sep-21  20 September 2021 024/956/B.UM-3/2021 BIASA
Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 04 dan kepri 

07
KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

79 19-Sep-21  21 September 2021 024/961/B.UM-3/2021 BIASA
Pengembalian Bukti Kepemilikan (BPKB) Kerdaraan 

Dinas Milik Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau
KEPALA BIRO UMUM

BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

80 19-Sep-21  21 September 2021 900/962/B.UM-1/2021 BIASA Keterlambatan Pengajuan SPM TU Nihil KEPALA BIRO UMUM
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

81 21-Sep-21  22 September 2021 800/965/B.UM-1/2021 BIASA
Usulan Perubahan Pejabat Penilai Sasaran Kerja 

Pegawai (SKP)
KEPALA BIRO UMUM

BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

MANUSIA

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

82 21-Sep-21  22 September 2021 900/966/B.UM-1/2021 BIASA
Pergeseran anggaran Belanja Dalam Sub Kegiatan 

Setalah Nota Keuangan RAPBD-P Tahun 2021
KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI 

KEPULAUAN RIAU

83 21-Sep-21  22 September 2021 024/967/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 & Kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

84 22-Sep-21  24 September 2021 800/974/B.UM-2/2021 BIASA Surat keterangan KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

85 22-Sep-21  24 September 2021 024/976/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan Perbaikan Kapal Kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

86 26-Sep-21  27 September 2021 900/981/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

87 26-Sep-21  27 September 2021 900/982/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



88 26-Sep-21  27 September 2021 900/983/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan Tanggung jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

89 26-Sep-21  27 September 2021 900/984/B.UM-1/2021 BIASA Surat pernyataan Tanggung jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

90 26-Sep-21  27 September 2021 900/985/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

91 26-Sep-21  27 September 2021 900/986/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawabg mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

92 26-Sep-21  27 September 2021 900/987/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

93 26-Sep-21  27 September 2021 900/988/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

94 26-Sep-21  27 September 2021 900/989/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

95 26-Sep-21  27 September 2021 900/990/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

96 26-Sep-21  27 September 2021 900/991/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

97 26-Sep-21  27 September 2021 900/992/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

98 27-Sep-21  28 September 2021 024/993/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum



99 27-Sep-21  28 September 2021 024/994/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

100 27-Sep-21  28 September 2021 024/995/B.UM-3/2021 BIASA pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 4 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

101 27-Sep-21  28 September 2021 024/996/B.UM-3/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 01 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum

102 29-Sep-21  30 September 2021 903/1000/B.UM-1/2021 BIASA Surat Pengantar KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Adm Pembangunan

103 01-Sep-21  3 September 2021 800/1001/B.UM-1/2021 BIASA Surat pengantar KEPALA BIRO UMUM
Badan Pengelolaan Keuangan Dan aset 

Daerah Prov. kepri

104 29-Sep-21  30 September 2021 024/1002/B.UM-1/2021 BIASA Pemeliharaan dan perbaikan kapal kepri 07 KEPALA BIRO UMUM Kepala  Biro Umum










