
DAFTAR INFORMASI PUBLIK
BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN SETDA PROVINSI KEPULAUAN RIAU

No. Ringkasan isi informasi
Pejabat yang
menguasai
informasi

Penanggungjawab
pembuatan atau

penerbitan informasi

Waktu
pembuatan
informasi

Bentuk informasi
yang tersedia

Jangka Waktu
Penyimpanan

1 2 3 4 5 6 7

JENIS INFORMASI : WAJIB DI UMUMKAN SECARA BERKALA

1
Struktur Organisasi Biro 
Administrasi Pimpinan

Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2022

Soft Copy, 
Hardcopy

Selama Tidak
Ada

Perubahan

2 Alamat Biro Adminstrasi Pimpinan
Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2022

Soft Copy, 
Hardcopy

Selama Tidak
Ada

Perubahan

3

Tugas dan Fungsi Biro 
Administrasi Pimpinan 
berdasarkan Pergub Kepri Nomor 
92 Tahun 2021

Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2022

Soft Copy, 
Hardcopy

Selama Tidak
Ada

Perubahan

4
Nama dan Profil Pejabat 
Struktural Biro Adminstrasi 
Pimpinan

Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2024

Soft Copy, 
Hardcopy

5 Tahun

5
Indikator Kinerja Utama 
Sekretariat Daerah

Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2025

Soft Copy, 
Hardcopy

5 Tahun

6
Rencana Strategis Sekretariat 
Daerah Provinsi Kepulauan Riau 
2022 - 2027

JF Sub Koor.
Perencanaan

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
Setiap Tahun

Soft Copy, 
Hardcopy

1 Tahun

7
Laporan Kinerja Sekretariat 
Daerah  Prov Kepri 2024

JF Sub Kord.
Perencanaan

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
Setiap Tahun

Soft Copy, 
Hardcopy

1 Tahun

JENIS INFORMASI : WAJIB DI SEDIAKAN SETIAP SAAT

1
Daftar Pegawai Biro Administrasi 
Pimpinan

JF Sub Koor.
Kepegawaian

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2025

Soft Copy, 
Hardcopy

5 Tahun

2
Bukti Lapor LHKPN Pejabat 
Sruktural Biro Administrasi 
Pimpinan

Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2025

Soft Copy, 
Hardcopy

1 Tahun

3
Rencana Kerja Sekretariat Daerah
Prov Kepri 2025

JF Sub Kord.
Perencanaan

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
Setiap Tahun

Soft Copy, 
Hardcopy

1 Tahun

4
Daftar Pidato, Sambutan dan 
Paparan Kepala Daerah 2024

JF Sub Kord.
Pranata
Humas

Kepala Bagian Materi
dan Komunikasi

Pimpinan
Setiap Tahun

Soft Copy, 
Hardcopy

1 Tahun
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5

Daftar Kenaikan Pangkat, 
Kenaikan Gaji Berkala, Pengajuan
Cuti dan Pengajuan Pensiun 
Pegawai Negeri Sipil Lingkup 
Setda

JF Sub Koor.
Kepegawaian

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
Setiap Tahun

Soft Copy, 
Hardcopy

5 Tahun

6
Data Dokumentasi foto dan video 
Kegiatan Kepala Daerah 2024

JF Sub Kord.
Pranata
Humas

Kepala Bagian Materi
dan Komunikasi

Pimpinan
2025 Soft Copy 5 Tahun

7
Daftar Tentative Kegiatan Kepala 
Daerah yang sudah dihadiri 2024

JF Sub Kord.
Pranata
Humas

Kepala Bagian Protokol 2025 Soft Copy 5 Tahun

8
Daftar Aset Biro Adminstrasi 
Pimpinan 2024

Kepala Sub
Bagian Tata

Usaha

Kepala Bagian
Perencanaan dan

Kepegawaian
2025

Soft Copy, 
Hardcopy

5 Tahun

a.n. Sekretaris Daerah,
 Asisten Administrasi Umum

u.b
Kepala Biro Administrasi Pimpinan
 
 
     ${ttd}

Dody Sepka Noviandy, S.S.T.P., M.M.
Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP 198309142001121001
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